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Hoofdstuk 1 Inloggen Startpagina Resultsites 4

Het Resultsites 4 onderhoudsysteem wordt ondersteund vanaf Microsoft Internet Explorer
6.0 browser. Wanneer u deze browser of een recentere versie nog niet op uw computer
heeft staan kunt u dit programma downloaden van de website van Microsoft:

http://www.microsoft.com/downloads/Browse.aspx?displaylang=nl&productl
D=5A8BB164-5FC3-4BE5-95BB-BA73EEED1CA6

Kies hier Internet Explorer 8. En volg de richtlijnen voor het downloaden en installeren.

Het onderhoudsysteem maakt gebruik van Microsoft Silverlight. Wanneer u Silverlight
nog niet heeft geinstalleerd dan kunt u dit programma downloaden van de website van
Microsoft:

http://www.microsoft.com/getsilverlight/Get-Started/Install/Default.aspx

1.1 Openen van de Startpagina

1. Type het volgende adres in de browser: http://www.uwdomeinnaam.nl/Startpage.

2. Er wordt nu gevraagd naar uw gebruikersnaam en wachtwoord (Figuur 1.1). Het
wachtwoord en gebruikersnaam zijn door Resultfactory aan u verstrekt.

3. Klik op “Inloggen”.

4. U komt op de startpagina van het onderhoudscherm. De keuzemenu’s bevatten de
door u gekochte functionaliteiten waarmee u uw site kunt onderhouden. (Figuur
1.2)

5. Klik op bijvoorbeeld “Vrije pagina’s”.

Figuur 1.1 Inlogscherm

Wanneer u uw wachtwoord vergeten bent kunt u contact opnemen met Resultfactory.
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Hoofdstuk 2 Opmaakmogelijkheden in Resultsites 4

In Resultsites 4 kunt u uw teksten opmaken, bijvoorbeeld: een stuk tekst vet gedrukt
weergeven. Deze opmaakmogelijkheden staan boven de tekst in het betreffende
onderhoudscherm. Voor de opmaakmogelijkheden worden in Resultsites 4 iconen gebruikt.
Naast de tekstweergave tab is er ook een HTML tab. Hier staat de html-code van de
opgemaakte tekst.

= Paragraph v Fontfamily ~ Font size v

B 7 U #8
X 2 7 = BA-Y.— Q== 0 H

a @ = i=

R
"

w

De iconen hebben de volgende functie, van links naar rechts op de bovenste rij: vet, cursief,
onderstreep, doorstreep, links uitlijnen, centreren, rechts uitlijnen, uitvullen, tekst opmaak,
lettertype, tekengrootte.

Voor de onderste rij hebben de iconen de volgende functie, van links naar rechts: knippen,
kopiéren, plakken, lijst, genummerde lijst, uitspringen, inspringen, quote invoegen, actie
ongedaan maken, actie herstellen, koppeling invoeren, koppeling verwijderen, afbeelding
invoegen, tekstkleur, achtergrondkleur, horizontale lijn invoegen, opmaak verwijderen,
tonen/verbergen onzichtbare elementen, subscript, superscript, speciaal karakter invoegen,
multimedia invoegen.

In de volgende paragrafen wordt uitgelegd hoe u deze functies toepast.

2.1 Opmaak van de tekst

In de editor heeft u verschillende opties om de opmaak van een stuk tekst aan te passen.

2.1.1 Bold, cursief, onderstrepen, superscript, subscript

De functies: vet, cursief, onderstrepen en doorstrepen werken op dezelfde manier als in
Microsoft Word.

B 7 U a8, x°
Wanneer u een van de boven staande functies ongedaan wilt maken gaat u als volgt te werk:

e Selecteer de tekst waarvan u de opmaak wil verwijderen. Klik op de knop <# om
bovenstaande opmaak te verwijderen.

e Als alternatief kunt u ook een specifieke opmaak verwijderen. Bijvoorbeeld een
vetgedrukte, cursieve tekst moet alleen cursief worden weergegeven:
Selecteer de tekst. Klik nogmaals op B en de tekst is alleen cursief.

2.1.2 Lettertype, lettergrootte, tekstkleur

In Resultsites zijn het juiste lettertype en de -grootte voor uw website al gedefinieerd. Het
gebruik van verschillende lettertypen, -grootten en tekstkleur, geeft de site een rommelige
uitstraling. Houdt u hier s.v.p. rekening mee wanneer u één of meer van de volgende 3
opmaakmogelijkheden gebruikt.

e Voor het veranderen van het lettertype selecteer de tekst en klik op ' Font Family -
e In het uitklapmenu (Figuur 2.1) kiest u het gewenste lettertype.
e De geselecteerde tekst wordt in het gekozen lettertype gezet.

e Voor het veranderen van lettergrootte, selecteer de tekst en klik op ' Font size -
e Kies uit het uitklapmenu (Figuur 2.2) de gewenste lettergrootte. De geselecteerde tekst
wordt in de gekozen lettergrootte gezet.
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¢ Voor het veranderen van de tekstkleur, selecteer de tekst en klik op A

e De streep onder de A geeft aan wat de nieuwe kleur gaat worden.

e Om een andere kleur te selecteren, klikt u op rrechts naast A. Kies uit het
uitklapmenu de gewenste kleur (Figuur 2.3). De geselecteerde tekst wordt in de
gekozen kleur weergegeven.

Figuur 2.1 Kies een lettertype Figuur 2.2 Kies een lettergroote Figuur 2.3 Kies een kleur
Font family e Font size e EEEREERER
Andale Mono L 1 (3pt) EEEEERER
Arial 2 (10pt) 3 EEEEEEN
Arial Black 3 (12pt) EOEEENRE
Boolk Antiqua BEEOOCOOENEDO

A 4 (14pt)

Camic Jans M35

Courier New |w| 5 ('].BDt) [se]
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2.1.3 Achtergrondkleur aanpassen

U kunt de achtergrondkleur van een tekst als volgt aanpassen:
o Selehcteer het betreffende stuk tekst waarvan u de achtergrondkleur wilt aanpassen en
klik®%
e De streep onder 227 geeft aan wat de nieuwe achtergrondkleur gaat worden.
e Om een andere kleur te selecteren, klikt u op ~ rechts naast 7. Kies uit het
uitklapmenu de gewenste kleur (Figuur 2.3). De selectie krijgt nu de gekozen
achtergondkleur.

2.2 Opmaak van paragrafen

Naast het opmaken van de tekst kunt u ook de opmaak van paragrafen aanpassen. De editor
biedt u de volgende opties:

2.2.1 Inspringen, uitspringen
Om tekst in te laten springen selecteert u met de muiscursor de tekst en klikt u op =

Om de tekst uit te laten springen gebruikt u =

2.2.2 Tekst uitlijnen

Standaard is de tekst links uitgelijnd. De tekst centreren, rechts uitlijnen of uitvullen doet u als
volgt:

e Selecteer met uw muiscursor de tekst die gecentreerd moet worden en klik op
e Selecteer met uw muiscursor de tekst die rechts uitgelijnd moet worden en klik op =
e Selecteer met uw muiscursor de tekst die uitgevuld moet worden en klik op =

e Wilt u de uitlijning ongedaan maken en de tekst weer links uitlijnen, selecteer met uw
muiscursor de tekst en klik op =

2.2.3 Aanpassen formaattype

Tekst die u normaal invoert, wordt beschouwd als een paragraaf. U kunt het formaat
aanpassen naar bijvoorbeeld een kop. Koppen hebben een standaard opmaak (vetter en
groter dan normale tekst. Het kan zijn dat de koppen in de website een eigen opmaak hebben.
Deze opmaak ziet u niet terug in het onderhoudscherm, maar u hoeft de opmaak van een kop
niet aan te passen in het onderhoudscherm.

e Ga met de cursor in de tekst staan die u wilt aanpassen. In het uitklapmenu Paragraph -
wordt het formaattype van de tekst getoond. In dit geval is dat “Paragraph”.
e Klik op Pparagraph = om het uitklapmenu te openen (Figuur 2.4).

¢ Kies het gewenste formaattype. De tekst getoond worden in het geselecteerde
formaattype.

Figuur 2.4 Kies een formaattype

Format -
¥ Paragraph
Adress
Preformatted
Heading 1
Heading 2

[ VRS PR Y R f
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2.2.4 Citaat toevoegen

Een citaat onderscheidt zich van de normale tekst als een aparte ingesprongen blok tekst. U
kunt een stuk tekst op de volgende manier markeren als citaat:

e Ga met de cursor in de tekst staan die u als citaat wil gebruiken.

e Klik op ¢ . Het citaat is ingesprongen ten opzicht van de normale tekst.

e Om een geciteerde tekst weer als gewone tekst te tonen, gaat u met de cursor in de
geciteerde tekst staan en klikt u op@

2.3 Knippen, kopiéren, plakken

De functies: knippen, kopiéren en plakken, werken op dezelfde manier als in Microsoft Word.

e Selecteer het betreffende stuk tekst dat op een andere plek in de pagina moet staan en
klik op &

e Ga in de pagina met de cursor op de plek staan waar de geknipte tekst moet komen en
klik op 13

e Om tekst te kopiéren, selecteer de te kopiéren tekst en klik op 53 en ga met de cursor
op de plek staan waar de gekopieerde tekst moet komen en klik (32

2.4 Koppeling invoeren of verwijderen

Een link maken naar een andere site of een pagina op het Internet gaat als volgt:

e Selecteer de tekst die als link moet dienen en klik op ==. In een pop-up venster
verschijnt het link scherm (Figuur 2.5).

e Type in het URL-veld het adres van de website. Dit is een verplicht veld. Indien u een
www adres invoert dat niet begint met “http://” dan krijgt u de vraag: “Is this an
external link?”. Als u op OK klikt dan wordt bij de url “http://” voorgezet om er een
externe link van te maken.

e Type in het Title-veld de titel van de link. Deze wordt getoond als de gebruiker met de
cursor over de link gaat.

e Indien u wilt dat de link in een nieuw venster opent, vink dan de optie “"Open in new
window” aan.

¢ Klik op OK. De link is gemaakt.

&1 Link Editor Plugin -- Web Page Dialog

ld Open in new window

&J Local intranet

http:{dev/RFjrsjcommanytiny_mce/pluginsjrsiinkfrslink. aspx

Figuur 2.5 Hyperlink maken
R |
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2.4.2 Koppeling maken naar een interne pagina

Een link maken naar een pagina binnen de eigen website gaat als volgt:

e Selecteert u de tekst die als link moet dienen naar een interne pagina en klik op==

e Klik op de “blader” knop

. In het linkvenster wordt nu een overzicht van de

applicaties getoond (Figuur 2.6). In het overzicht staan de applicaties met hun titel.
U kunt door de overzicht bladeren met de navigatie knoppen bovenin:

F'-agina: 4 444 44 4

> DD DD

Als u geen applicatie wil kiezen, klik dan op de knop “Sluiten” om het overzicht te

sluiten.

e Klik op een applicatie of op de titel van een applicatie om deze als link te selecteren. De
url en de titel worden ingevuld in de betreffende velden.

e Klik op OK en de link is gemaakt.

#] Interne link -- Web Page Dialog

Interne link

Applicatie
actueel.aspx

pagina: (I EE] 14 444 44 4 D DD DDD

Actueel - het laatste nieuws

backgrounds.aspx

Backgrounds

blockmenu.aspx

Blockmenu

contact.aspx

Contact

default.aspx

Resultfactory

downloads.aspx

Downloads

footermenu.aspx

Footermenu

godfried-seegers.aspx

Management

historie.aspx

Historie - onze geschiedenis

ireadmore.aspx

Resultfactory - lees meer

management.aspx

Management

nisuwsitern.aspx

Nieuwsitem

portal.aspx

Portal - voor onze klanten

portfolio.aspx

Portfolio - bekijk ons werk

portfolioviewer.aspx

PortfolioViewer

producten.aspx

Producten- wat bieden wij?

resultfactory.aspx

Resultfactory - wat doen wij?

resultsites.aspx

Resultsites - ons content management systeem

resultware.aspx

Resultware - ons ontwikkelplatform

rs/common/controls/imagebrowser.aspx

ImageBrowser

rs/common/controls/portfoliocontrol .aspx

Portfolio viewer

rs/news/readmore.aspx

Lees meer - het volledige nieuwsbericht

support.aspx

Support - vragen of opmerkingen?

vacatures.aspx

http:,fXdev,i‘RFJ‘RSj‘Admin)'ﬁ\pps.(SelectVAppDiang.aspx

vacatures - wie zoeken wij?

% Local intranet

Figuur 2.6 Koppeling naar interne pagina maken

2.4.3 Koppeling verwijderen
Het verwijderen van een link gaat als volgt:

e Ga met uw muiscursor op de plek staan van de link die u wilt verwijderen.

e Kilik op om de link te verwijderen.

2.5 Afbeelding invoegen

Voor het invoegen van een grafisch bestand gaat u met de muiscursor op de plek staan in de

tekst waar u het plaatje wilt plaatsen.
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Klik op % om een grafisch bestand toe te voegen aan de website. Er wordt een pop-up
scherm geladen. (Figuur 2.7).

€] Image Editor Plugin -- Web Page Dialog

@ Image Editor Plugin

S image
- re— [

N T
mlae
B[verticol spoce | NN 8 vorizoncol sooce |
Seorcer [N o |

http:f/dev/RF/rsfcommonytiny_mce/plugins/rsimagejrsimage.aspx |« J Local intranet

Figuur 2.7 Afbeelding invoegen

Voer in het Url-veld het adres van de afbeelding in of klik op de “blader” knop om een
reeds ingevoerd grafisch bestand te selecteren (zie paragraaf 2.5.2) of om een grafisch
bestand in te voeren en te selecteren (zie paragraaf 2.5.4).

Voer, indien gewenst, de hoogte en breedte van de afbeelding in bij de velden “Width” en
“Height”.

In het Alt-veld kunt u een tekst invoeren, die wordt getoond als de gebruiker de cursor op
de afbeelding plaatst. Deze tekst wordt ook door zoekmachines bekeken voor relevante
trefwoorden van zoekresultaten.

Als u boven en onder de afbeelding een witruimte wil hebben, voer in het veld “Vertical
Space” het aantal pixels witruimte in. Bijvoorbeeld voor een witruimte van 10 pixels boven
en onder de afbeelding vult u 10 in.

Als u links en recht van de afbeelding een witruimte wil hebben, voer in het veld
“Horizontal Space” het aantal pixels witruimte in. Net als bij de verticale witruimte is dit
een waarde in pixels.

Als u een rand om de afbeelding wil hebben, vul dan in het veld “"Border” de dikte (in
pixels) van de rand in.

Om de afbeelding uit te lijnen, kunt u bij “Align” verschillende opties selecteren, waaronder
links, rechts, boven en onder uitlijnen.

Klik op OK om de afbeelding op te slaan.

2.5.2 Bestaande afbeelding gebruiken

Wanneer u een plaatje hebt geupload, kunt u deze altijd weer gebruiken zonder het opnieuw
te uploaden. Nadat u op de “blader” knopE]in de Image Editor Plugin heeft geklikt, wordt een
pop-up scherm geopend (Figuur 2.8).

e In de linkerkolom staan de folders waar de afbeeldingen in zijn opgeslagen. De folder,
waarvan de afbeeldingen worden getoond, is herkenbaar aan de lichte achtergrond. Zo
worden in Figuur 2.8 de afbeeldingen van de folder “"Snapshot” getoond.

e Selecteer in de linkerkolom de folder waarin de afbeelding staat die u wilt gebruiken.

e U kunt ook een lijst met de afbeeldingen bekijken. Klik op de tab “Lijst” om een lijst
met bestandsnamen te bekijken (Figuur 2.9).

e Zoek het gewenste plaatje op. U kunt de afbeeldingen filteren via het veld “Filter op

bestandsnaam”. Vul een woord in en u ziet de afbeeldingen die dit woord in de

R
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bestandsnaam hebben staan. U kunt ook door de pagina’s heenbladeren via de pagina
nummering rechtsonder.

Klik op het plaatje (wanneer u de thumbnails weergave gebruikt) of op de
bestandsnaam (wanneer u de list weergave gebruikt). Er kan een pop-up verschijnen
met de melding dat er een ongespecificeerde veiligheidsrisico is en de vraag of u wil
doorgaan. Klik op “Ja”.

Het pad van de afbeelding staat nu in het url veld van de Image Editor plugin (Figuur
2.7).

Klik op de knop “"OK". De afbeelding wordt in de pagina getoond.

——— %]

R resultfactory.com
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= (4 3]
H S.A.M et - = ' ;

resultfactory- sam-01.jpg sam-logo.jpg screenshot- screenshot- screenshot-
logo.jpg adresbekend.jpg | | beserviceperforma||  bencompetent-

screenshot- screenshot- screenshot- screenshot- screenshot- screenshot-
blutarsky-pf.jpg || chocotelegram.jpg climex.jpg colfield.jpg dotconnect.jpg engelcolfield-

— - — ~
== 5

screenshot- screenshot- screenshot-it- screenshot- screenshot- screenshot-
engelcolfield.jpg golftravel.jpg fits.jpg requiem-pf.jpg seasons.jpg sonnema.jpg

Trarm b E ¢ -:
: y

screenshot- screenshot- screenshot- screenshot- seasons-01.jpg || seasons-logo.jpg
thehospitalityclub.jl | transmailer.jpg trefjeklant.jpg vnu.jpg

[} \ |1 2.3 4|mM
http:/fwww.resultfactory.com/RS/Common/HtmiEditor /SelectimageFromPreview.aspx?folder =/Images&w=110&8h =60 Q Internet

Figuur 2.8 Afbeelding selectie scherm
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2 Select Image -- Webpage Dialog

resultfactory.com

Images » Snapshot (J§ Nieuwe Map

Images

Banners Afbeeldingen | Lijst | Upload

Logos Image  Bestandsnaam
E screenshot-bencompetent-pf.jpg
]

43

screenshot-blutarsky-pf.jpg

;-i screenshot-chocotelegram.jpg

! screenshot-climex.jpg

screenshot-colfield.jpg

A 1~}
screenshot-dotconnect.jpg

-- screenshot-engelcolfield-pf.jpg
screenshot-engelcolfield.jpg
screenshot-exporoute.jpg
screenshot-golftravel.jpg
screenshot-it-fits.jpg

screenshot-persoonlijk-requiem.jpg

v

[ ] 4| 1|m

http: //v4.resultfactory.com/RF /RS /Common/HtmiEditor /SelectimageFromPreview.aspx?folder =/RF /Images&w=110&h =60 0 Internet

Figuur 2.9 Lijstweergave van gelploade grafische bestanden

2.5.3 Thumbnail gebruiken

Naast het gebruik van de normale afbeelding, kunt u ook een thumbnail van een afbeelding
gebruiken. Een thumbnail is een verkleinde weergave van een grafisch bestand dat u heeft
verzonden naar de Resultsites server. Thumbnails worden gebruikt om foto’s die een
verschillend formaat hebben een vast formaat te geven, bijvoorbeeld wanneer deze op één
pagina onder elkaar komen te staan.

o Is het plaatje te groot of wilt u deze als thumbnail gebruiken, ga dan in het afbeeldingen
overzicht met de cursor op de gewenste afbeelding staan. Bij de afbeelding verschijnt de
tekst “Thumbnail” (Figuur 2.10)

e Klik op de tekst "Thumbnail” om de thumbnail van de afbeelding te gebruiken.

» Snapshot (i

Images

Banners Afbeeldingen | Lijst | Upload

screenshot-it-

Figuur 2.10 Tonen optie thumbnail.

2.5.4 Afbeelding invoeren

U kunt één of meerdere afbeeldingen tegelijk invoeren via het pop-up scherm van de Image
Editor plugin (Figuur 2.8). Om een nieuwe afbeelding in te voeren, doorloopt u de volgende

stappen: RF
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e Selecteer de folder, waarin u de afbeelding wil invoeren, door deze in de linkerkolom aan
te klikken.

e Klik dan op de tab “Upload” (Figuur 2.11).

e Klik op de knop “Selecteer afbeeldingen”. Het volgende scherm, dat wordt getoond, laat de
bestanden zien die op uw lokale computer staan. Kies uit de juiste directory een of
meerdere afbeeldingen die u wilt toevoegen,

e Klik op "Openen”. De afbeeldingen staan nu in de lijst (Figuur 2.12). U kunt bovenstaande
stap herhalen om nog meer afbeeldingen toe te voegen.

e Als u een afbeelding wil verwijderen uit de te uploaden bestanden, dan heeft u de volgende
opties:

o Klik op %/ om één afbeelding uit de lijst te verwijderen.
e Klik op de knop “"Opnieuw” om alle afbeeldingen uit de lijst te verwijderen.

e Als u alle afbeeldingen, die u wilt uploaden, heeft geselecteerd, klik dan op de knop “Start
upload”. De afbeeldingen worden getlipload naar de folder die in de linkerkolom
geselecteerd staat. Nu het uploaden keert u automatisch terug naar de tab “Afbeeldingen”,
waar de laatst geliploade afbeelding wordt getoond (in het filter veld staat de
bestandsnaam van de laatst geliploade afbeelding).

U kunt ook afbeeldingen invoeren via het menu-item “Foto’s” in het blok "Webmaster” op de
startpagina van het CMS. U komt dan direct in onderhoudscherm van de Image Editor plugin
(Figuur 2.8).

2 Select Image -- Webpage Dialog
resultfra(mry‘com
Images » Snapshot ([} Nieuwe Map

Afbeeldingen | Lijst | Upload

Selecteer afbeeldingen

Start upload Opnieuw

http: /fwww.resultfactory.com/RS/Common/HtmlEditor /SelectimageFromPreview.aspx?folder =/Images&w=1108h=60 Q Internet

Figuur 2.11 Tab “Upload” voor het toevoegen van afbeeldingen
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2 Select Image -- Webpage Dialog
resultf;chory.com
Images » Snapshot (J§ Nieuwe Map

Afbeeldingen | Lijst | Upload

Selecteer afbeeldingen

screenshot-exporoute.jpg Pending

screenshot-chocotelegram.jpg Pending

screenshot-colfield.jpg Pending

screenshot-dotconnect.jpg Pending

Start upload Opnieuw

http: /fwww.resultfactory.com/RS/Common/HtmlEditor /SelectimageFromPreview.aspx?folder =/Images&w=110&8h =60

47,99 KB
69,58 KB
35,29 KB
41,15 KB

/Images/Snapshot
/Images/Snapshot
/Images/Snapshot

/Images/Snapshot

Q Internet

Figuur 2.12 Afbeeldingen zijn toegevoegd aan de upload lijst

Denk aan het volgende!

editor.org/Editor.aspx

U kunt voor de afbeeldingen bestanden met de extensies .jpg en .png
gebruiken. Het is aanbevolen om de bestandsgrootte zo klein mogelijk te
houden, probeer bijvoorbeeld onder de 50kb te blijven.

Met programma’s als Microsoft Photodraw, Paint shop Pro, Adobe Photoshop
Macromedia Fireworks, enz. kunt u grafische bestanden bewerken.

Een demoversie van Paint Shop Pro kunt u downloaden van: www.jasc.com

U kunt ook online afbeeldingen bewerken op www.free-photo-

2.5.5 Verwijderen van afbeeldingen

De Image Editor plugin biedt u de mogelijkheid om bestaande afbeeldingen te verwijderen.

Gebruik de volgende stappen om één of meerdere afbeeldingen te verwijderen.

e Zet de “Verwijder mode” linksonder van “uit” naar “aan”.

o Selecteer één of meerdere afbeeldingen door op de afbeelding te klikken. Geselecteerde afbeeldingen

worden grijzig getoond (Figuur 2.13).

o Klik op de knop “Verwijder” in de linkerkolom. De geselecteerde afbeeldingen worden verwijderd.

o Zet de “Verwijder mode” van “aan” naar “uit”.

15
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Figuur 2.13 Verwijder mode staat aan

2.5.6 Een nieuwe afbeeldingenfolder aanmaken
U kunt in de Image Editor plugin nieuwe folders toevoegen, waar u afbeeldingen in kan

plaatsen. Hiermee kunt u uw afbeeldingen beter organiseren. Om een nieuwe folder aan te
maken, doorloopt u de volgende stappen:
Selecteer de folder, waarin u de folder wil aanmaken, door deze in de linkerkolom aan te klikken.

Klik bovenin op de tekst “Nieuwe map”. Er verschijnt een invoerveld (Figuur 2.14).

Vul in dit invoerveld de naam van de map in.

Klik op de “Tab” toets. De nieuwe folder verschijnt in de linkerkolom onder de folder, waarin u de

folder heeft aangemaakt.

U kunt nu afbeeldingen invoeren in de nieuwe folder.

T

Rarnls Srs

Banners

Logos

Snapshot

Figuur 2.14 Een nieuwe folder toevoegen

Afbeeldingen

bg_body.gif

16

Lijst

Upload

bg_bodybottom.gifi
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2.6 Genummerde lijst, lijst

e Selecteer de tekst die een opsomming moet worden.
e Wilt u een genummerde opsomming, klik op =
e Wilt u een gewone opsomming, klik op =

2.7 Wijzigingen ongedaan maken of opnieuw uitvoeren

U kunt gemaakte wijzigingen ongedaan maken door te klikken op ¥}. De toetsencombinatie
“Ctrl + Z" kan hier ook voor gebruikt worden.

Als u wijzigingen weer opnieuw wil uitvoeren dan klikt u op ™ of u gebruikt de
toetsencombinatie “Ctrl + Y”.

2.8 Horizontale lijn invoegen

o Plaats de cursor op de plek waaronder de lijn moet worden ingevoegd.
e Klik op — om de lijn in te voegen.

2.9 Tonen onzichtbare elementen

Standaard worden onzichtbare elementen getoond. Bijvoorbeeld: een html tabel wordt als
volgt weergegeven:

Cel 1Cel 2

2.10 Speciale karakters invoegen

U heeft de mogelijkheid om via de editor speciale karakters in te voegen in de tekst.

e Plaats de cursor op de plek waar u het speciale karakter wil invoegen.

e Klik op &2 . Het overzicht van de speciale karakters wordt in een pop-up venster
geopend (Figuur 2.15).

e Als u met de cursor over een karakter heen beweegt dan ziet u aan de rechterkant van
het venster een voorbeeld karakter verschijnen, met naam, HTML- en NUM-code.

e Kilik op het karakter dat u wil invoegen.

&) {#advanced_dlg.charmap_title} -- Web Page Dialog
Select custom character
L & e e B0 ® WMoy e e w8 0
ER BT R R . W = ) S
wlLi 2 o Pk wed x 353 HodeWd | X
of ===[-NJd‘  , =°tt hAAAEA sectionsgn
AECEEEEIIIIBRNOOOSOLE
SUUUUYYDPaaaiasdectét ¢ [HIMLCode
L {11 88388386 ea¥ b8 888b | ge
¥ £#B L AEZH @G K& MN =0 D&Y T
YO XTOaBydetnda « i pat o HNUMCede
npcotvexvasl2let &% &#167;
htfh:IIdevIRFI?éonrﬁrﬁonItihy_rhcé,ffhémeé.fadvantedkchérniab.h&h . _g Local intranet 7/

Figuur 2.15 Overzicht van speciale karakters
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2.11 Multimedia invoegen

In de editor kunt u ook multimedia bestanden invoegen. U heeft de mogelijkheid om Flash,
Silverlight of YouTube filmpjes toe te voegen. Een filmpje toevoegen gaat als volgt:

e Plaats de muiscursor op de plek waar u het filmpje wil invoegen.

e Klik op [ om een filmpje in te voegen. Er wordt een pop-up venster geopend (Figuur
2.16).

e Voer in het Url-veld het adres van het multimedia bestand in. Op basis van het type
bestand worden er extra velden getoond en is er een voorbeeld te zien.

%] Media Editor Plugin -- Web Page Dialog &3

@ Media Editor Plugin

T

hittp: {{dev/RFfrsjcommonytiny_mce/plugins/rsmediajrsmedia.aspx &J Local intranet 7

Figuur 2.16 Multimedia bestand invoegen

2.11.2 Flash bestand invoegen

Een Flash bestand heeft .swf als extensie. Als u de url van een flash bestand in het Url-veld
invoert dan wordt het pop-up venster uitgebreid met de extra velden voor een Flash bestand
(Figuur 2.17). U kunt de volgende eigenschappen aanpassen:

Width: De breedte van het gebied, in pixels, waarin de Flash film getoond wordt.
Height: De hoogte van het gebied, in pixels, waarin de Flash film getoond wordt.
Play: U kunt hier aanvinken of de film gelijk moet beginnen met afspelen.
Loop: U kunt hier aanvinken of de film zich blijft herhalen.
Menu: U kunt hier aanvinken of er, bij het klikken met de rechtermuisknop, een
uitgebreid Flash contextmenu getoond moet worden.
e SW Live Connect: U kunt hier aangeven of Java geladen moet worden als de Flash
Player voor de eerste keer wordt geladen.
Quality: U kunt hier de kwaliteit van de film selecteren.
Scale: U kunt hier de schaal van de film selecteren. U kunt kiezen uit de volgende
opties:
o Show All: Toont de gehele film, met behoud van de verhouding tussen hoogte
en breedte, binnen de opgegeven hoogte en breedte.
o No Border: Vult de opgegeven ruimte op met de film. Delen van de film
kunnen afgesneden worden. De verhouding tussen hoogte en breedte blijft
behouden.
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o Exact Fit: De opgegeven ruimte wordt opgevuld door de hele film. De film kan
vervormd worden omdat de verhoudingen tussen hoogte en breedte niet wordt
gerespecteerd.

o No Scale: De film wordt niet geschaald. Delen van de film kunnen buiten het
opgegeven gebied vallen.

e Align: U kunt hier aangeven hoe de film binnen het opgegeven gebied gepositioneerd
moet worden.

¢ Mode: U kunt hier aangeven hoe de achtergrond moet zijn.

e Base: U kunt hier de url invoeren voor de relatieve paden in de Flash film.

e Flashvars: U kunt hier flashvars invoeren.

&1 Media Editor Plugin -- Web Page Dialog [

@ Media Editor Plugin

W

—
| R | =0 Gl
wideh B o0

Quality
pode | I

st _

- &

hittp: {dev/RF rsfcommonjtiny_mcejplugins/rsmediajrsmedia.aspx |8 Local intranet 7

Figuur 2.17 Flash film invoegen.

2.11.3 Silverlight bestand invoegen

Een Silverlight bestand heeft .xap als extensie. Als u de url van een Silverlight bestand in het
Url-veld invoert, dan wordt het pop-up venster uitgebreid met extra invoer velden voor een
Silverlight bestand (Figuur 2.18). De Silverlight animatie wordt onderin het venster getoond. U
kunt de volgende eigenschappen aanpassen:

e Width: De breedte van de Silverlight animatie in pixels.

o Height: De hoogte van de Silverlight animatie in pixels.

¢ Minimum Version: Dit veld is standaard ingevuld. U kunt, bijvoorbeeld, opgeven dat
de animatie Silverlight versie 1 gebruikt.
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¢ Background: U kunt hier een kleur opgeven voor de achtergrond van de Silverlight

animatie.
o Initparams: U kunt hier parameters invoeren als deze vereist zijn voor uw Silverlight

applicatie. De parameters moeten gescheiden worden met een komma.

%1 Media Editor Plugin -- Web Page Dialog [

@ Media Editor Plugin

o
| < i =xanimationap L]
ottt

textl=hallotext2=daqg, text3=ja

Initparams

&J Local intranet

A

|'http:Hdev,fRFjrs,fcommon,l‘tiny_mceIpluginsl;ghediafrsmedia.aspx

Figuur 2.18 Silverlight bestand invoegen.

2.11.4 YouTube film invoegen

U kunt direct de url van een YouTube film invoeren in het Url-veld. Het pop-up venster wordt
uitgebreid met extra invoer velden, waarvan een aantal standaard worden ingevuld. De
YouTube film wordt onderin het venster getoond (Figuur 2.19). De invoer velden zijn voor een
YouTube film hetzelfde als voor een Flash film (zie paragraaf 2.11.2).
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@ Media Editor Plugin

General

ra—
C CE 5 vouube comvmshreksooa L.

Base

e _

Mlcrosoft Silverlight

& Tight S

0:25/6:34 o | £9

(€ Media Editor Plugin - Web Pags Dialog &

H&b?ﬂ&é\}fpﬂ§sIcommon;‘tiny_mcej‘blugins!ﬁhé&ié]‘?éfé&g.aspx ivgilr.afarlﬁi'ﬁfraihet

Figuur 2.19 YouTube film invoegen

2.11.5 Extra opties

In de tab “Advanced” staan extra opties die voor alle multimedia bestanden beschikbaar zijn
(Figuur 2.20). U kunt hier de volgende eigenschappen aanpassen:

e ID: De id van het object waarin het multimedia bestand geplaatst wordt. Dit veld hoeft
normaal niet ingevuld te worden.

¢ Name: De naam van het object waarin het multimedia bestand geplaatst wordt. Dit
veld hoeft normaal niet ingevuld te worden.

e Align: De uitlijning van de multimedia applicatie in de pagina.

¢ Background Color: U kunt hier de achtergrondkleur kiezen (alleen voor Flash
animaties). Klik op E] naast het invoerveld om een kleur te selecteren. Er wordt een
nieuw pop-up venster geopend (Figuur 2.21). U kunt op de volgende manieren een
kleur selecteren:

o In de tab “Pick” zet u de muiscursor op de gewenste kleur en klikt met de
linkermuisknop.
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o In de tab “Web Colors” of “named Colors” klikt u op één van de getoonde
kleuren
o Onder het kleurenpaneel wordt de geselecteerde kleur en de bijbehorende code
getoond.
o Klik op "OK"” om de kleur definitief te selecteren.
¢ Vertical Space: De witruimte boven en onder de animatie in pixels.
¢ Horizontal Space: De witruimte links en rechts van de animatie in pixels.

%1 Media Editor Plugin -- Web Page Dialog %]

|lhttp:Hdev,fRF.frs!commonjtiny_mce!plugins.frsmedia!rsmedia.aspx @ Local intranet 7

Figuur 2.20 Geavanceerde opties bij het invoegen van een multimedia bestand

f@_Color Picker -- Web Page Dialog

‘ Cancel

http:/{deviRFrsfcommonjtiny_mce/pluginsjrscolorpicker frscolorpicker.aspx?c \\3 Local intranet

Figuur 2.21 Achtergrondkleur kiezen voor een multimedia bestand

2.12 HTML

HTML
De tab i wordt gebruikt om te switchen tussen tekstweergave en html-code. In

html-modus wordt de html-opmaak weergegeven van de betreffende pagina. Hier kunt u
wijzigingen aanbrengen, mits u een basiskennis heeft van html-programmering.
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Hoofdstuk 3 Vrije pagina’s onderhouden

Vrije pagina’s zijn pagina’s die niet gebonden zijn aan een voorgedefinieerde layout. In dit

hoofdstuk wordt uitgelegd hoe u vrije pagina’s kunt onderhouden.

e Ga naar de Startpagina van uw website.
e Klik op “Vrije pagina’s” deze menu-optie staat onder “Content”.
e De pagina die u nu ziet is de lijst van alle vrije pagina’s die voor uw website zijn

aangelegd. (Figuur 3.1)

e Klik op de naam van de pagina die u wilt bewerken of op de button “Nieuw” om een
nieuwe vrije pagina toe te voegen
e Het onderhoudscherm van de betreffende pagina of nieuwe pagina wordt zichtbaar.

(Figuur 3.2)

TIP: Klik in de vrije paginalijst 2 keer op het veld *Naam pagina”
en de lijst wordt weergegeven op alfabetische volgorde.

Figuur 3.1 lijst vrije pagina’s

Update site

Afdrukken loginregister

Startpading starters

Terug

proflle Webmaster Webmaster 19-05-2003
for_rent webmaster 19-05-2003 viebmaster 21-05-2003
sale wehmaster 19-05-2003 webmaster 19-05-2003
extraservice wehmaster 19-05-2003 wWebmaster 13-05-2003
links webmaster 19-05-2003 wWebmaster 19-05-2003
fag Webrnaster 19-05-2003 Webrnaster 19-05-2003
repairrequests Webrnaster 19-05-2003 Webrnaster 19-05-2003
projects webmaster 19-05-2003 viebmaster 19-05-2003

wehmaster 19-05-2003 wWebmaster 13-05-2003
results Webrmaster 19-05-2003 Webrmaster 13-05-2003

webmaster 19-05-2003 Webmaster 19-05-2003
urgents Webrnaster 19-05-2003 Webrnaster 19-05-2003
doorstromers webmaster 19-05-2003 wWebmaster 13-05-2003
toplo webmaster 19-05-2003 viebmaster 19-05-2003

R
23 resultfactory



we (e

4ll time Top 10
Uitgebreide tekst

BEEE OHO NN NNEEE

Hieronder ziet u een overzicht van de meest populaire woningen.

Startpaging
Aantal reacties Adres Wijk
159 Larkztr 15, Sneek Eiland

137 1 douwarnastr 12, Snesk Moorderhoek 2
132 W oHaardastr 300, Sneek Moorderhosk 2
125 W odykstrastr 37, Sneek Moorderhoek 1
124 Maztztr 14, Sneck Eiland
123 Giekstr 16, Sneek Eiland
1is W oHaardastr 210, Sneek Moorderhosk 2
114 Larkstr 12, Sneshk Eiland
110 Zwaardstr 29, Sneek Eiland
107 Kielstr 19, Sneek Eiland

e |

Figuur 3.2 Onderhoudscherm vrije pagina

Hieronder worden de betekenis van de velden uitgelegd.

Naam: dit veld is de identiteit van de pagina. De naam gebruikt u wanneer u een link wilt
maken naar een vrije pagina. Daarom heeft elke vrije pagina een unieke naam, anders weet
de browser niet welke pagina geopend moet worden. Naam is een verplicht veld.

Titel: is de titel van de pagina, wanneer dit veld is gevuld wordt deze wordt getoond op de
website. Dit veld is niet verplicht en kunt u altijd wijzigen of leeg laten.

Uitgebreide tekst: dit is de plek waar alles gebeurt. Hierin maakt u uw tekst op, het gebruik
van de opmaakmogelijkheden is uitgelegd in Hoofdstuk 2.

Trefwoorden: dit veld wordt gebruikt voor de Resultsites zoekfunctie. Vul in het
trefwoordenveld de trefwoorden in die ook in de betreffende vrije pagina voorkomen. En op
basis waarvan u wilt dat deze pagina gevonden kan worden. Als de zoekfunctie
geimplementeerd is in uw website, maakt u gebruik van dit veld. Wanneer een bezoeker een
trefwoord invult en deze komt overeen met wat er in het trefwoordenveld van een vrije pagina
staat, dan wordt deze vrije pagina in de resultatenlijst getoond. De trefwoorden worden ook
gebruikt in de meta tag “Description” van de pagina, zie Hoofdstuk 11, paragraaf 11.3.3 voor
meer informatie.

Bent u klaar met uw wijzigingen, klik op de button “opslaan”.

De gewijzigde tekst van een bestaande vrije pagina is direct zichtbaar op de website.

Een nieuwe vrije pagina is nog niet zichtbaar op de website, dit komt omdat deze pagina nog
niet in de website wordt aangeroepen. Meer informatie over het aanroepen van een pagina zie
paragraaf 2.4.2 en Hoofdstuk 5.
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3.2 Tekst vanuit Microsoft Word toevoegen

In veel gevallen wordt de inhoud (content) van een website eerst geschreven in een
tekstverwerker, zoals Microsoft Word. Deze tekst dient vervolgens in de website gekopieerd te
worden.

Opmerking:
Om tekst te kopiéren vanuit een tekstverwerker kan niet zonder meer
gebruik worden gemaakt van de Kopiéren/Plakken functie!

Teksten die geschreven zijn in tekstverwerkers bevatten tal van ‘opmaak-codes’ die er voor
zorgen dat de teksten met de juiste opmaak worden getoond of geprint. Deze opmaakcodes
ziet u niet, maar worden achter de schermen door de tekstverwerker aan de tekst toegevoegd.
Deze codes worden meegenomen wanneer u via uw tekstverwerker de opgemaakte tekst plakt
in de tekst-editor van Resultsites. Dit zorgt ervoor dat de opmaak van de tekst niet
overeenkomt met de opmaak van de website! Verder zorgt de brei van opmaakcodes ervoor
dat de laadtijd van de pagina aanzienlijk wordt vergroot. Dit kunt u controleren door het
volgende te doen:

Kopieer een stuk opgemaakte tekst in Word en plak deze in het onderhoudscherm van een
vrije pagina. Klik op het html-icoon en u ziet alle opmaakcodes die Word heeft mee
gekopieerd. (Figuur 3.3 en Figuur 3.4)

Figuur 3.3 Tekst gekopieerd vanuit Word in de tekst-editor

E BHEE OHONAN e S8 EE

3. T Tekst vanuit Microsoft Word toevoegen

[n weel gevallen wordt de inhoud {content) van een website eerst geschreven in een tekstverwerker, zoals Microsoft
‘\Word. Deze tekst dient vervolgens in de website gekopieerd te worden.

Figuur 3.4 Tekst gekopieerd vanuit Word in de tekst-editor, een kijkje in html-code
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<P class=MsoMormal style="MARGIN: Oin Oin Opt"=<o:p=</op=</P>=

<P class=MsoMormal style="MARGIN: Oin Oin Opt">=<SPAN lang=ML style="mso-ansi-language: MNL"=In veel gevallen
wordt de inhoud (content) van een website eerst geschreven in een tekstverwerker, zoals Microsoft Word, Deze
tekst dient vervolgens in de website gekopieerd te worden. <o:p></0:p></SPAN></P>

Tijdens het kopiéren dienen deze opmaakcodes eerst verwijderd te worden. Dit kan eenvoudig
worden gerealiseerd door de tekst eerst te kopiéren naar het ‘Kladblok’ (Notepad). Dit
programma is standaard beschikbaar binnen Microsoft Windows. U vindt dit programma via
Start, Programma’s, Accessoires, Kladblok.

De werkwijze is als volgt:
e Selecteer de gewenste tekst in de tekstverwerker RF
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Kies voor ‘Kopiéren’ via de rechtermuis toets, of via de toetscombinatie Ctrl+C.

Open het ‘Kladblok’, via Start, Programma’s, Accessoires, Kladblok.

Plak de tekst in het kladblok via de rechtermuis toets ‘Plakken’ of via de toetscombinatie
Ctrl + V.

De tekst verschijnt nu in het kladblok, ontdaan van opmaak.

Selecteer de tekst in het kladblok.

Kies voor ‘Kopiéren’ via de rechter muisknop, of via de toetscombinatie Ctrl+C.

Open de vrije pagina die u wilt onderhouden via de Startpagina, zoals beschreven in het
begin van dit hoofdstuk.

Plak de tekst die u vanuit het kladblok heeft gekopieerd op de gewenste plaats in het
tekstveld.

Voor plakken van tekst gebruik je de toetscombinatie CTRL+V.

Maak de tekst op zoals het eruit moet komen te zien.

Klik op de html-icoon en zie het verschil. (Figuur 3.5)

Figuur 3.5 HTML-code van tekst dat via Kladblok/Notepad naar de text-editor is gekopieerd

BHEEEH OHEO OON DREEEEE

<P=<STROMNG=<EM:=3.1 Tekst vanuit Microsoft Word toevoegen </EM=</STRONG=</P>
<P=In veel gevallen wordt de inhoud (content) van een website eerst geschreven in een tekstverwerker, zoals
Microsoft Word, Deze tekst dient vervolgens in de website gekopieerd te worden. </P=

R
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Hoofdstuk 4 Nieuwsberichten onderhouden

e Ga naar de Startpagina van uw website
e Klik op “nieuwsberichten”, deze staat onder “"Nieuws”.
e U krijgt een lijst te zien van de actuele nieuwsberichten. (Figuur 4.1)

In Resultsites is het tonen van nieuwsberichten afhankelijk van de geldigheidsdatum.

Onder tabblad Actief staan de nieuwsberichten waarvan de geldigheidsdatum nog niet is
overschreden. Deze nieuwsberichten zijn dan ook zichtbaar op de website.

Nieuwsberichten waarvan de geldigheidsdatum wel is overschreden komen automatisch onder
het tabblad Archief te staan en zijn niet meer zichtbaar op de site.

Onder het tabblad Toekomstig komen de nieuwsberichten staan die een “geldig vanaf” datum
hebben die in de toekomst ligt. Wanneer de ingevoerde datum is bereikt, komt het toekomstig
bericht automatisch onder het tabblad Actief te staan en is dan pas zichtbaar op de website.

Het tabblad Alles geeft een overzicht van alle ingevoerde nieuwsberichten.

Figuur 4.1 Lijst actuele nieuwsberichten

:m te " Actief
SUNE U pr——

Geldig vanaf Kopregel _[Geldig t/m

19-05-2003 Prettig huren bij de Wieren 19-06-2003
19-05-2003 Verhuisservice! 19-06-2003
19-05-2003 Brochure bijzondere doelgroepen 19-06-2003
19-05-2003 ‘Woongids voor seniaren 19-06-2003
19-05-2003 S000ste reactie via internst 19-06-2003
19-05-2003 Prijswinnaars Woonbulletin 19-06-2003
19-05-2003 Thuishotel 19-06-2003
20-05-2003 Woonconsurnenten kiezen voor kwaliteit 20-06-2003
20-05-2003 Maatschappelijke opgave 20-06-2003
20-05-2003 Pand Marktstraat £ Grote Kerkstraat 20-06-2003

4.2 Onderhoudscherm nieuwsberichten

¢ Klik op een nieuwsbericht als u deze wilt wijzigen.

¢ Klik op Nieuw om een nieuw bericht toe te voegen. In beide gevallen krijgt u het
onderhoudscherm te zien zoals in Figuur 4.2.

e Klik op de button “"Opslaan” wanneer u het nieuwe nieuwsbericht of gewijzigde bericht
wilt bewaren. De wijzigingen van het bestaande en nieuwe nieuwsbericht zijn direct
zichtbaar op de website.

N
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Figuur 4.2 Onderhoudscherm nieuwsbericht

r het nieuws : !
[ ML I EN
kopregel
BEEE DHEHO AN R 28

Zorg woor goed wonen is onze missie, Uw wensen staan hierbij centraal. Wij vinden het belangrijk
dat u bij ons prettig huurt, daarom kijken wij op dit moment kritisch naar onze dienstverlening.

H=EE OAOD OoON e EE

Zorg woor goed wonen is onze missie. Uw wensen staan hierbij centraal. Wij vinden het belangrijk
dat u bij ons prettig huurt, daarom kijken wij op dit moment kritisch naar onze dienstverlening.
Enkele onderdelen wan onze dienstverlening kunnen verbeterd warden. Bijvoorbeeld de
openingstijden van ons kantoor, de telefonische bereikbaarheid, het informatiemateriaal en de
ontwangstruimte. Een deel van onze huurders ontvangt rond de zomer een vragenlijst om de
kwaliteit wan onze dienstverlening te beoordelen.

.

e Geldig vanaf: voert u de datum in vanaf wanneer het nieuwsbericht moet worden
getoond op de website.

e Geldig t/m: voert u de datum in wanneer het bericht niet meer mag worden getoond
op de website. Wanneer de datum in “"Geldig t/m"” is overschreden verdwijnt
automatisch het bericht van de website en komt het onder het tabblad “Archief” te
staan.

e Titel: hierin geeft u het nieuwsbericht een titel.

e Kopregel: wordt gebruikt indien er in de website een korte toelichting wordt gegeven
op de nieuwsberichten, de zogenaamde “Newsheadlines”. Worden er geen
Newsheadlines in uw website gebruikt dan kunt u dit veld leeg laten

¢ Samenvatting: hierin vult u een korte samenvatting in over het nieuwsbericht. Deze
wordt op de nieuwspagina getoond.

¢ Uitgebreide tekst: hier plaatst u het volledige nieuwsbericht.

¢ Trefwoorden: vul hier trefwoorden in die in de betreffende nieuwsbericht voorkomen.
Deze trefwoorden worden gebruikt voor de zoekfunctie, zie Hoofdstuk 3. De
trefwoorden worden ook gebruikt in de meta tag “Description” van de pagina, zie
Hoofdstuk 11, paragraaf 11.3.3 voor meer informatie.

R
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4.3 Nieuwsbericht koppelen aan een nieuwspagina

Nieuwspagina’s zijn pagina’s waarin u een bepaalde selectie nieuwsberichten wilt tonen aan
een bepaalde groep gebruikers. Hieronder volgt de uitleg hoe u een nieuwsbericht kunt

koppelen aan een bestaande nieuwspagina.

e Klik in de Startpagina op de menu-optie “Publicatie” onder “Nieuws”. “Publicatie” geeft
een lijst weer van de publicatiemogelijkheden, oftewel de keuzes in nieuwspagina’s.
e In het geopende scherm ziet u in het linkerkolom de reeds ingevoerde nieuwsberichten.

In de rechterkolommen staan de nieuwspagina’s.

Klik op “"Opslaan”.

Figuur 4.3 Onderhoudscherm Publicatie

Klik op de titel van het bericht dat u wilt koppelen aan een nieuwspagina. (Figuur 4.3)
Vink het vakje van de gewenste nieuwspagina aan. (Figuur 4.4)

Nu zal het bericht onder de juiste nieuwspagina in de website worden getoond.

project_realised

22 BlslEE Verhuisservice!

Braochure bijzandere doelgraspen

Wi'oongids woor senioren

Afcrukken

5000ste reactie via internet

Prijswinnaars Woonbulletin

Startpagina

Thuishotel

Woonconsumenten kiezen voor kwaliteit

Maatschappelijke opgave

Pand Marktstraat / Grote Kerkstraat

Asielzoekende jongeren

W armwatervoorziening Loengasterlaan

Figuur 4.4 Nieuwsbericht koppelen aan nieuwspagina

Nieuwspagina

NN
NS

project_development
-

project_realised

op opslaan

Verhuisservice! vl I

-

-

Afcdrukken

Brochure bijzandere doelgraepen

Woongids voor senioren

Startpagina

5000ste reactie wia internet

Prijswinnaars Woonbulletin

Thuishotel

Woonconsumenten kiezen voor kwaliteit

NN EYEY BN S

Maatschappelijke opgave

Pand Marktstraat / Grote Kerkstraat

4.4 Nieuwspagina aanmaken

e Kilik in de Startpagina op “nieuwspagina’s”, deze staat onder het kopje “Nieuws”. R F
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U krijgt nu een lijst te zien van de te gebruiken nieuwspagina’s. (Figuur 4.5)
Klik op de button “nieuw” om een nieuwe nieuwspagina aan te maken.

Naam: de naam van de nieuwspagina, deze wordt gebruikt voor de aanroep van de

nieuwspagina in de website. Het moet een unieke naam zijn. Wanneer twee

nieuwspagina’s dezelfde naam hebben, weet de browser niet welke nieuwspagina

geopend moet worden (Figuur 4.6)

Omschrijving: korte omschrijving welke selectie nieuwsberichten onder deze

nieuwspagina komen te staan.
Klik op opslaan.

Figuur 4.5 Lijst nieuwspagina’s

Miglws

project_realised

Projecten Gerealiseerd

project_developrment

In Ontwiklkeling

onderhoudsbeheer

Figuur 4.6 Onderhoudscherm nieuwspagina

groaepeert U
nigus -ichte

nﬁel:nr'ud-::ers.

Startpaging

30
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4.5 Rol toekennen aan nieuwspagina

U heeft een nieuwe nieuwspagina aangemaakt, nu moet u nog aangeven welke groep mensen
de berichten die onder deze nieuwspagina komen te staan mogen lezen.

e Ga naar de Startpagina.

e Klik op “rollen toekennen”.

e In het geopende scherm ziet u in de linkerkolom de bestaande rollen in Resultsites. In
de rechterkolommen ziet u de nieuwspagina’s. (Figuur 4.7)

e In ons voorbeeld is de nieuwspagina "NewsHeadLines” voor iedereen toegankelijk.

e Klik op "Anonymous”. U kunt nu de nieuwspagina koppelen aan de rol *Anonymous”.
(Figuur 4.8)

e Vink "NewsHeadLines” aan.

o Klik op Opslaan. Er is nu een rol toegekend aan een nieuwspagina.

Hoe de nieuwspagina via het menu van de website aangeroepen wordt, zodat de berichten die
op deze pagina worden gepubliceerd zichtbaar worden, wordt in Hoofdstuk 5 beschreven.

Figuur 4.7 Rollen toekennen aan nieuwspagina’s

K MNieuwspagina

niguwspagina's
t::nze . ?;E rl';IIEen _ FrontPage|Nieuwsberichten|NewsHeadLines|NewsEmployees
en druk op AccountManager

opslaan Adrin o « . .
Opslaan

Anonyrnous - ¥ s
Authenticated
Custorer

Afdrukken

CustornerContact

Dealer
DealerContact

Docurnent
readers

Startpagina

Docurnent
Writers

Editar

Employee

N
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toe aan de rollen

Nieuwspagina

FrontPage|Mieuwsberichten|NewsHeadLines

MewsEmployees

en druk op AccountManager
opslaan adrmin v v - -
ANONY Mous | ™ ™ ™
Afdrukken | Opzlaan |
Authenticated
Startpaging Customer
CustomerContact
DealerContact
Docurnent
readers
Docurment
writers
Figuur 4.8 Nieuwsbericht koppelen aan rol
32
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Hoofdstuk 5 Menu onderhouden

In Resultsites 4 kan uw website-navigatie uit 5 niveaus bestaan. Niveau 1 is het menu waaruit
alle ander niveaus worden aangeroepen. Hieronder een voorbeeld van een site met 3 menu-
niveaus.

Figuur 5.1 Website met 3 menu-niveaus

Niveao 1

~profiel | Twerhuur | Twerkoop | Tnieaws | Tservice | Ccontact | T links

Loginfregistreren

Qp onze site vindt u elke twee weaken een nieuwe aanhod van huurwaningen van De Wieren. Wanneer U in
aanmerking wilt kamen voor een huurwoning, kunt U via deze site inschrijven.

WWe vragen U dan het gegevensformulier in te vullen en uw gegevens woarden dan verrowwelijk en veilig hij
ons bewaard. Op basis van w eigen leefsituatie kunnenwe u dan een passende waning aanbieden.

Dit gebeurt, als u uw e-mailadres aan ons doorgeeft, autornatisch via e-mail.
LI antrangt wan ons elke twee weken het actuele aanhod. U kunt dan door eervoudig naar anze site
terugkeren woar meer informatie en u kuntwvervolgens meteen inloggen zonder Ww gegevens apnieuw in te

I Inschrijfformulier
wullen.

Mijn aanbod

5.2 Nieuw menu aanmaken

Ga naar de Startpagina.
Klik op "Menu” deze staat onder "Webmasters”.

e Klik op “Site”, hieronder staan alle menu’s die in uw website worden gebruikt. (Figuur
5.2)

e U krijgt een lijst te zien van alle menu’s en niveaus die in uw website aanwezig zijn.
(Figuur 5.3)

Figuur 5.2 Lijst type menu’s

Migny Naam

Site
Afdrukken Startpage

Startpading

R
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Figuur 5.3 Menulijst website

B
B omschrijving

Klik: higr om een nieuw hoofdrmenuitern aan te maken

We gaan een nieuw submenu-item aanmaken onder “Projecten” dat de nieuwspagina “In
ontwikkeling” aanroept.

Klik op “"Nieuw menuitem onder Projecten”.

U komt in het menu-onderhoudscherm terecht. (Figuur 5.4)

Code: is de identiteit van dit menu-item, elk menu-item heeft een unieke code.
Naam van het menupad: deze naam wordt op de website getoond.

getoond in de website.

e Doelframe: de naam van het frame waar alle teksten worden geladen. De naam van

het doelframe is altijd “app”.

¢ Type URL: geeft u aan welke pagina of website dit menu-item moet aanroepen. U

heeft hier 3 mogelijkheden:

Geen: als u deze selecteert wordt er een blanco pagina geladen in het doelframe.
Applicatie: hier geeft u aan welke applicatie oftewel functionaliteit moet worden
aangeroepen.

URL: wanneer u via het menu een andere website wilt aanroepen vult u in dit veld de

domeinnaam in van de website.

e Parameters: geeft u aan welke pagina u wilt aanroepen. Een parameter is altijd
gekoppeld aan een Applicatie.
Voorbeeld: u wilt de vrije pagina “historie” via dit menu-item aanroepen.

e Kies uit de combobox van Applicatie “Freepages”.
Nu weet de browser alleen dat het de functionaliteit/applicatie Vrije Pagina’s moet
aanroepen, maar nog niet welke vrije pagina.

(1 1. de Wieren Miguw renuitern onder
(1 1. Brochures Mieuw rnenuitern onder |

1 2. Meest gestelde vragen Miguw renuitern onder !
(1 3. Beheer voor derden Mieuw rnenuitermn onder |

(1 4. Projecten Mieuw rnenuitern onder |

(1 1. Gerealiseerd Mieuw renuitern onder |

(1 2. In Ontwikkeling Mieuw rnenuitermn onder |

(1 2. verhuur Mieuw rienuitern onder

(1 1. Woningoverzicht Miguw renuitern onder !

(1 2. Inloggen/registreren Miguw rnenuitern onder |

1 1. Inschrijfformulier Miguw renuitermn onder |

(1 2. Mijn aanbod Miguw rnenuitern onder !

(1 3. Miin gegevens Mieuw rnenuitermn onder !

(1 4. Resultaten Mieuw renuitern onder |

[ 1. Starters Mieuw rnenuitermn onder !

(1 2. Doorstromers Miguw rnenuitern onder |

(1 3. Urgenten Miguw renuitern onder |

(1 5. all Time Top 10 Miguw rnenuitern onder

Volgorde: geeft u aan op welke plaats in de volgorde dit menu-item moet worden

R
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e Vul bij parameters de naam in van de aan te roepen vrije pagina: name=historie.
Een parameter begint altijd met: name=. Nu weet de browser dat er een vrije pagina
aangeroepen moet worden met de naam “historie”.

¢ Klik op “"Opslaan”.

Figuur 5.4 Menu onderhoudscherm

applin : die
> P
o enunadl” Cntwiklkeling
ooctrameJapp

IEUW O 2en
itern toe te MewsFage -
YOEgern, -
name=project_development

Startpaging

5.3 Nieuwspagina aanroepen

De nieuwspagina “Ontwikkeling” aanroepen gaat volgens hetzelfde principe.

Kies uit de Applicatie Combobox: NewsPage.
Vul bij Parameters de naam in van de nieuwspagina: name=project_development.

e Ditis de naam van de nieuwspagina die u in het nieuwspagina onderhoudscherm in het
veld “naam” heeft ingevuld.

e De link is gemaakt.

e Klik op “"Opslaan”.

e Het menu-item is zichtbaar in de website.

Hoofdstuk 6 Documenten

In Resultsites 4 kunt u via het Internet of via uw Intranet, uw documenten beschikbaar
stellen. U kunt denken aan digitale brochures die door iedereen gelezen mag worden. Maar
ook bijvoorbeeld aan procedures die alleen gelezen mogen worden door uw medewerkers of

R
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managers. Documenten kunt u koppelen aan 1 of meerdere rollen. Personen die dezelfde rol
hebben als wat aan het document is gekoppeld, hebben toegang tot dit document.
In de volgende paragrafen wordt het gebruik en onderhouden van documenten uitgelegd.

6.1 Geautoriseerde documenten bekijken

e Ga naar de Startpagina.

e Klik op de menu-optie “"Documenten” deze staat onder "Documenten”. In de
linkerkolom ziet u de documentcategorieén. In dit voorbeeld is de hoofdcategorie
“Public” en de subcategorie “Brochures”.

e Kilik op “Brochures”. In het rechterkolom verschijnt de lijst van alle documenten waarop
u leesrechten heeft. (Figuur 6.1)

e Klik op een document dat u wilt bekijken.

e Een nieuw scherm wordt geopend. (Figuur 6.2)

e Klik op de bestandsnaam om het document te kunnen lezen.

Figuur 6.1 Documenten

Select .

catagors o[ 2 Public Bestandsnaam _______________[Bestandsgrootte

krijg sen (1 Brochures [} boedelbakiolder pot 180579 Adobe Acrobst Document 11-06-2003

:ﬁ:d‘e an [} Devierennisuw shrief0s ot 1315172 Adobe Acrobst Document 11-06-2003

documenten [} algemeneintaniewwehuurder po EE4594 Adobe Acrobat Document 11-08-2003

Eie - [} brochure_lemmerwes oo 2677E0 Adobe Acrobat Documert 11-06-2003
eschikhasr 5 ' )

ziin. |£| deierenhuurbetalingenhuurincassa pdf 228999 Adobe Acrobat Documernt 11-06-2003

De lijst bevat

alleen die

documenten

Waarvoor u

leesrechten

hebt.

R
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Figuur 6.2 Document eigenschappen

Open het
document door op
de hyperlink te
klikken. Wannesr U
gerechtigd bert am
ket document ook
te updaten, walg
dan de
beschreven
stappen. Let op:
Sla het documerit
eerst lokaal op
slvarens u
wilzigingen
sanbrent.

Bestandsnaam: |;_=| Dewieren-wiehetaalt 28-01.pdf
Bestandsgrootte: 286201 Bytes
Type: Adobe Acrobat Document
Titel: Wyie betaald
Om=chrijving:
Auteur:
Trefwoorden:
Gecreeerd: 11-06-2003
Stap 1. Selecteer document
Bestandsnaam:

I Bladeren. .. |

Stap 2 verstuur document

e —

6.2 Nieuwe document toevoegen

Nieuwe documenten toevoegen gaat als volgt:

e Ga naar de Startpagina.
Klik op de menu-optie "Documenten” deze staat onder “"Documenten”. In de

linkerkolom ziet u de documentcategorieén.

site draait.
e Wanneer het document is geupload komt u in het document onderhoudscherm. (Figuur

6.5)

Klik op de button “Toevoegen”.

Klik op de button “Bladeren”. (Figuur 6.3)

Kies het document van uw lokale computer dat u wilt uploaden. (Figuur 6.4)
Klik op “Openen”.
Klik op “Verstuur” om het document te uploaden naar de Resultsites server waarop uw

N
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Figuur 6.3 Een document uploaden

Biblistadil <tap 1: Selecteer document
WEN een

enige tijd

duren. Dit iz

O R=ul Stap 2: Verstuur documert

de =nelheid
Van
Internst
connectie en
de grootte van
het te uploaden
document .

Breek een
upload nooit
Zomaar af.

Wiacht op het
scherm waarin
u
eigenschappen
AN Ly
documerit kunt
toevoegen, Dat
iz tevens het
teken dat het
document goed
i
sangekomen.

Verstuur

Figuur 6.4 Bestand kiezen

[estondiezen )

Zoeken in: Ia FDF

[ e s

Ealgemeneinfonieuwehuurder .pdf

E Algemeneinfavertrekkendehuurder . pdf
:app F

ﬂbedrijfsbrochure pdf

E geschillencommissie. pdf

ﬁ inlegvelbeleidsplanl. pdf

E Miguwshrief0e, pdf
routekaart, pdf

ﬂﬁeleidsplan
ﬂboedelbakf Grootte: 831 kB

Type: Adobe Acrobat Document

Thuishiotel, pdf
verkoopappartementen, pdf

E brochure_lemmerweg, pdf
EDeWieren—AIghvoorw-28-Dl .pdf

'E Devierennigwsbrief 05, pdf
'@DeWieren—wiebetaaIt-28-D1 .pdf

ol

IEt:Ie\v\-'ierenhuurbetalingenhuurincasso.|:u:IF 'E Wierenwoongidssenioren, pdf

Werkoophoorderhoek, pdf
E Wierenverhuisfolder031202, pdf

'E woongidsvoorbyzonderedoelgroepen, pdf
'E zavfolder.pdf

| 2

B estandsnaan:

Iappartementenleeuwarderkade.pdf

DOpenen

Bestandstypen: IAIIe bestanden [%.7]

|
- Annuleren
)
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Figuur 6.5 Document onderhoudscherm

Werrijk de

. ) Bestandsnaam Bestandsgrootte Tywne
informatie over =

dit document Eﬂ hrochure_lemmeraed. pdf 267730 Byt Adobe Acrobat Docurment
Todat het. later Titel

ey oudic

gevonden kan Lemme

warden. Tevens

dienen de Omschrifsing

rechten (wie mag

het document

hekiken) zeer

zorgvuldig te

warden ingeyuld.

Op=laan
Trefwoorden

o

Categoriegn

_ Brochures Brachures Brochures die vrij te dovwnloaden ziin

Auteur

[

Toevoegen

Rechten

Toestaan Weigeren

e Titel: vul hier een begrijpelijke titel in voor het document. Wanneer documenten via
uw website voor iedereen is opengesteld, vult u hier een titel in die op de site moet
worden getoond.

¢ Omschrijving: schrijf hier bijvoorbeeld, voor wie het document bedoeld is en wat het
document inhoudt.

e Auteur: vul hier, indien bekend, de naam van de auteur in.

o Trefwoorden: vul hier een aantal trefwoorden in die betrekking hebben op de inhoud
van het document. Zo kan het document beter gevonden worden middels de
zoekfuncie.

e Categorieén: voeg hier een of meerdere categorieén toe waaronder het document
gevonden kan worden.

o Klik op “Toevoegen”.
o Kilik in het volgende scherm op de categorie waaronder het document moet
komen te staan.
o De categorie is toegevoegd.
¢ Rechten: hier kent u rechten/rollen toe die bepalen wie het document mogen lezen.
o Anonymous: wanneer iedereen het recht heeft om dit document te lezen vinkt
u deze optie aan. ;
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o Is het document beschikbaar voor een selecte groep, klik dan op “toevoegen”.

o Kies een rol die overeenkomt met de groep die het document mag lezen.

(Figuur 6.6)
o De gekozen rol wordt zichtbaar in het witte vlak onder *Anonymous”.
o Meerdere rollen kiest u op dezelfde manier als hierboven beschreven.
Klik op “Opslaan”. De extra gegevens voor dit document zijn opgeslagen.

Figuur 6.6 Rol toekennen aan document

Rol

AccountManager

adrnin

Anonyrnous

Authenticated

Customer

CustommerContact

Dealer

DealerContact

Document readers

Diocument writers

Editar

Employee

lobCandidate

Management

SalesContact

Sluiten |

Siternembers ;
P é‘v

6.3 Bestaande documenten aanpassen

Een bestaand document aanpassen gaat als volgt:

Volg de stappen 1 tot en met 5, zoals beschreven in paragraaf 6.1.

Sla het document op, op uw lokale computer.

Wanneer u klaar bent met de wijzigingen volg de stappen 1 tot en met 5, zoals
beschreven in paragraaf 6.1.

Klik op “Bladeren”

Kies het gewijzigde document van uw lokale computer (Figuur 6.7).

Klik op “"Openen”.

Klik op de button “Verstuur”.

U komt in het document onderhoudscherm. Vul hier de benodigde gegevens in.
Klik op “Opslaan”.

Figuur 6.7 Document updaten

n
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6.4 Categorieén aanmaken

Alleen de persoon met administrator rechten, heeft toegang tot dit onderhoudscherm.

e Ga naar de Startpagina.

o Klik op “Categorieén” deze staat onder "Documenten”.

e Wilt u een nieuwe hoofdcategorie, klik op de button “nieuw”, die geheel links staat.
(Figuur 6.8)

e Wilt u een onderverdeling maken in “Brochures” klik dan op de button “Nieuw” die
direct onder “Brochures” staat.

e Code: is de identiteit van de categorie, elke categorie heeft een unieke code. (Figuur
6.9)

¢ Naam: naam van de categorie.

¢ Omschrijving: extra informatie over de categorie.

e Vul de velden in en klik op “"Opslaan”. De categorie is aangemaakt.

R
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Figuur 6.8 Lijst documentcategorieén

3 Public

el (1 Brochures
docurnent k (3 Nieuw

E D Mieww

D Mgy

efinieerd

Startpaging

Figuur 6.9 Onderhoudsscherm categorie

Opslaan c
i

e Omnschrijvingl|Brochures die wrij te downloaden ziin
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6.5 Alle

documenten bekijken

De persoon met administrator rechten kan via de menu-optie “Alle documenten”, alle
ingevoerde documenten bekijken, wijzigen en verwijderen.

Figuur 6.

Afdrukken
Startpagina
Terug

Ga naar de Startpagina en klik op de menu-optie “alle documenten”, deze staat onder

“Documenten”.

U krijgt een lijst te zien van alle ingevoerde documenten.
Klik op een document dat u wilt wijzigen of verwijderen.
U komt in het documentonderhoudscherm. (Figuur 6.5)

(Figuur 6.10)

Voer de wijzigingen in en klik op de button “"Opslaan”. Wilt u het bestand verwijderen,

klik dan op de button “Verwijderen”.

10 Lijst van alle ingevoerde documenten

Bestandsnaam
|ﬂ brochure_lemmerwed pof

|_.;_‘~| detvierenhuurbetalingenhuurincasso pof
|£~| algemeneinfonieuywehuurder podf

[} Detieren-wichetastt-28-01 jof

[} hoedelbakfolder pof

267780 Adobe Acrobat Documert
2285999 &dobe Acrobst Document
GE4534 Adobe Acrobat Document
286201 &dobe Actobst Document
180579 &dobe Acrobat Document

|,,_‘~| Debierenniews shrief 05 pof 1315172 &dobe Acrobst Document

11-06-2003
11-06-2003
11-06-2003
11-06-2003
11-06-2003
11-06-2003

6.6 Documenten koppelen aan artikelen

In Resultsites 4 kunt u, mits u een catalogus heeft, uw documenten koppelen aan uw
artikelen.
Het gekoppelde document wordt weergeven in de site bij de uitgebreide omschrijving van uw

artikel.

Het koppelen van een document aan een artikel doet u in de volgende stappen:

Ga naar de startpage.

Klik op “Koppel document aan artikel”. (Figuur 6.11)

In dit onderhoudscherm zie je 4 schermen (Figuur 6.12):
- Artikelen

- Document categorieén

- Gekoppelde documenten

- Beschikbare documenten

Klik op een artikel waaraan een document gekoppeld moet worden. Het gekozen artikel

wordt oranje weergegeven. (Figuur 6.13)

Klik in het scherm “Document categorieén” op de categorie waarin het document staat
dat gekoppeld moet worden. De gekozen documentcategorie wordt oranje

weergegeven. (Figuur 6.14)

In het scherm “Beschikbare documenten” worden de documenten getoond die

gekoppeld zijn aan de gekozen categorie. (Figuur 6.14)

Ga met de muiscursor op de icoon staan dat het type document weergeeft.
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¢ Houdt de linker-muisknop ingedrukt en sleep het icon op de tekst: “Drop document

here...” De tekst wordt oranje. (Figuur 6.15)
e Laat de linkermuisknop los.
e Het document is gekoppeld aan het artikel. (Figuur 6.16)

DocumentServer &

Documenten

Alle documenten
Categorie&n

Storages

Koppel document aan
artkel

Figuur 6.11 Startpagina DocumentenServer

Figuur 6.12 Onderhoudscherm koppelen documenten aan artikelen

Artikelen: Document categorieen:
(1 afrekensystemen ﬂ (1 Dealers (=
120CR - 120-CR (3 Handleidingen

160CE - 160-CR 1 Programmeerhandleidingen
TEMBOS - TE-MBOS

1 Service handleidingen
TEMBOM - TE-ME0OM

[ software
TE100O - TE-100 @ _ o
TE2000 - TE-2000 Installatiehandleidingen
TETZ00 - TE-TZ00 [ Product info
CET300 - CE-T200 (1 Dealer instructie
CE7O0O0 - CE-7000 ﬂ [ Diverse
Gekoppelde documenten: Beschikbare documenten:
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Figuur 6.13 Geselecteerde artikel
Artikelen:

Document categorieen:

(1 afrekensystemen
120CR - 120-CR

TEME20S - TE-MBOS
TEMEBOM - TE-MB0OM
TE100 - TE-100
TEZ2000 - TE-2000
TKETZ00 - TE-TZ200
CET300 - CE-T3200
CE7O00 - CE-7F000

Gekoppelde documenten:

[ Dealers =
(1 Handleidingen

(1 Programmeerhandleidingen

(1 Service handleidingen

([ Software

(1 Installatiehandleidingen —
(3 Praduct infao

[ Dealer instructie

[ Diverse LI

Beschikbare documenten:

Drop document
icon here..,

Figuur 6.14 Geselecteerde document categorie.
Artikelen:

Document categorieen:

[ afrekensystemen
120CF - 120-CR

TEMEB0S - TE-MBOS
TEMEOM - TE-MEOM
TE100 - TE-100
TEZ000 - TE-2000
TKTZ00 - TK-TZ200
CET300 - CE-T300
CE7000 - CE-7000

Gekoppelde documenten:

(1 Dealers -
1 Handleidingen

@

(1 service handleidingen

(1 software

(1 Installatiehandleidingen —
(1 Product info

[ Dealer instructie

[ Diverse Ll

Beschikbare documenten:

Drop document
icon here...

[} Gebruikers handleiding 120-160CR =

2] megrtlfurte programmeer handleiding TE-

2] YWerkorte programmeer handleiding TE-
100, TE-2000 en TK-TZ200

2 Yerkorte programmeer handleiding

120CR-160CR ;I

Figuur 6.15 Sleep document naar de tekst “Drop document icon here...”.
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Artikelen:

Document categorieen:

TE2000 - TE-2000
TET200 - TE-T200

CETZ00 - CE-T3200
CEVOOO - CE-7000
TK&000 - Tk-8000
TEYOOO - TE-7000

TKTEOD - TK-TEOO

TE30005 - TE-30005
TE4000F - TE-4000F
TEYOOOS - TE-Y0O0OS

Gekoppelde documenten:

N

(1 Dealers =
(1 Handleidingen
@
(1 service handleidingen
(1 software

(1 Installatiehandleidingen —
(3 Praduct infa

[ Dealer instructie

[ Diverse ll

Beschikbare documenten:

Figuur 6.16 Document is gekoppeld aan het artikel
Artikelen:

[} Gebruikers handleiding 120-160CR =

3 Yerkorte programmeer handleiding TE-
r20

2] Yerkorte programmeer handleiding TE-
100, TE-2000 en TK-TZ200

2 Yerkorte programmeer handleiding

120CE-160CK ;l

Document categorieen:

TE2000 - TE-2000
TET200 - TE-T200
CETZ00 - CE-T3200
CEYOOO - CE-7000
TK&000 - Tk-8000
TEYOOO - TE-7000
TKTEOD - TK-TEOO
TE30005 - TE-30005
TE4000F - TE-4000F
TEYOOOS - TE-Y0O0OS

Gekoppelde documenten:

N

(1 Dealers =
(1 Handleidingen
&
(1 service handleidingen
(1 software
(1 Installatiehandleidingen —
(3 Praduct infa

[ Dealer instructie

[ Diverse ll

Beschikbare documenten:

Drop document icon here...

2] Gebruikers handleiding

Remaove link | 120-160CE
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Hoofdstuk 7 onderhouden productcatalogus

Met de productcatalogus van Resultsites kunt u makkelijk en overzichtelijk uw catalogus
onderhouden. In de volgende paragrafen wordt uitgelegd:
Hoe u artikelen kunt wijzigen en toevoegen.

Hoe u producteigenschappen toekent aan een artikel.
Hoe artikelen worden gekoppeld aan een catalogus.
Hoe u nieuwe producteigenschappen aanmaakt.

7.1 Artikelen onderhouden

In deze paragraaf wordt uitgelegd hoe u een nieuw artikel toevoegt.

Ga naar de Startpagina.

Klik op de menu-optie “Artikelen” deze staat onder de menu “Result Catalog”.
U krijgt een overzicht te zien van alle producten die aanwezig zijn in de catalogus.

(Figuur 7.1)

Klik op een omschrijving om naar het onderhoudscherm te gaan van het Artikel.

(Figuur 7.2)

Figuur 7.1 Artikelenlijst

Startpadina

Pagina: _

Omschrijving

Artikelgroep

Labo Meubilair systeem

Terug

Apothekerskasten  |Aktief Apothekerskasten Delta 30
. Labo Meubilair systeem
Opberglkasten Al:tief Cpbergkasten Delta 30
i . ) Labo Meubilair systeem
Logen-zurenkast Altief Logen-zurenkast Delta 30
. Altief BEC- Labo larminair flow
cabinets
BSC-EN Aktiaf BSC-EN Labo laminair flow
cabinets

Laboratoriurm vriezer
UCF 256

Altief

Laboratorium wriezer UCF 256

Labo Apparatuur

Laboratoriurn vriezer
UF 406

Altief

Laboratoriurn vriezer UF 406

Labo Apparatuur

Laboratoriurn vriezer
MCZF 255

Altief

Laboratoriurn vriezer MCF 255

Labo Apparatuur

Laboratoriurn vrigzer
MCF 485

Aktief

Laboratorium wriezer MCF 485
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Figuur 7.2 Artikel-onderhoudscherm

Produkt I Extra
> 310001 .
e e ———————————
Dylstrastrsatas.ipg

Plattegrond  |Dykstrastraatasmap.gif
e [N

Staripagina = omschrijving Urgenten

Werkorte omschrljwng
Woorbeeld
Eigenschappen Uitgebreide ornschrijving

HER 5= HBEE ODAEO AN AREEE

Tt |

Code: artikelcode van het product. Elk product heeft een unieke artikelcode.
Aktief: vink deze aan wanneer het artikel beschikbaar moet zijn op de website. Zet
deze uit wanneer het artikel niet getoond mag worden in de website.

o Artikelgroep: Selecteer hier de artikelgroep waaronder het artikel valt.

¢ Verkoopprijs: de prijs van het artikel. De prijzen worden standaard in euro’s
gepresenteerd.

e Foto woning: hier selecteert u een foto van het artikel dat in de catalogus getoond
moet worden.
Plattegrond: voeg hier de foto van de plattegrond van het huis in.
Omschrijving: de naam of titel van het artikel.

¢ Verkorte omschrijving: korte artikelomschrijving van 3 a 5 regels tekst. De korte
beschrijving wordt getoond in de artikelenlijst. Het is aan te raden deze beschrijving
niet te lang te maken.

¢ Uitgebreide omschrijving: een uitgebreide artikelomschrijving, zoals
productspecificaties.

¢ Trefwoorden: dit veld wordt gebruikt voor de Resultsites zoekfunctie. Vul in het
trefwoordenveld de trefwoorden in die ook in de uitgebreide omschrijving voorkomen.

7.2 Tabblad Extra

Tabblad Extra is alleen aanwezig wanneer er klantspecifieke maatwerk is uitgevoerd in de
catalogusfunctionaliteit (Figuur 7.3).

Figuur 7.3 Tab “Extra” in product onderhoudscherm

R
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/ Produkt Extra

W, Dykstrastr 35

Moorderhoek 1
Opslaan

opperviakte|

Werwijder Beschikbaa -
el

Terug

Startpadging

Woorbeeld

Eigenschappen

Vul de gegevens in en klik op “"Opslaan”.

Voor het tonen van een nieuwe artikel op de website moet u nog 2 stappen ondernemen. Deze
acties worden beschreven in paragraaf 7.3 en paragraaf 7.4.

7.3 Producteigenschappen toekennen aan een artikel

Ga naar de Startpagina.

Klik op “Toekennen eigenschappen”.

Kies de artikelgroep waaraan u het nieuwe artikel heeft gekoppeld. (Figuur 7.4)

U krijgt een lijst te zien van alle artikelen die aan de betreffende artikelgroep zijn
gekoppeld met de producteigenschappen. (Figuur 7.5)

Klik op de omschrijving van het artikel om de selectievakjes te activeren. (Figuur 7.6)
Kies de juiste eigenschappen voor uw artikel.

Klik op “Opslaan”.

U heeft nu producteigenschappen gekoppeld aan uw artikel. Om het artikel zichtbaar te maken
op de website moet u nog aan een stap voldoen. (zie paragraaf 7.4)

R
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Figuur 7.4 Artikelgroep kiezen bij toekennen eigenschappen

Figuur 7.5 Lijst artikelen van de gekozen artikelgroep
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Figuur 7.6 Artikelen koppelen aan eigenschappen
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7.4 Artikel koppelen aan Catalogus

e Ga naar de Startpagina.

¢ Kilik op “koppeling artikelen aan catalogus”.
e U ziet hoeveel catalogi er zijn aangemaakt. “Aantal” geeft aan hoeveel artikelen aan de

betreffende catalogus is gekoppeld.
¢ Kies een catalogus waaraan het gemaakte artikel aan gekoppeld moet worden. (Figuur

7.7)

=
| Worige paging || “olgende paging |

e U krijgt een overzicht te zien van artikelen die gekoppeld zijn aan de gekozen

catalogus. (Figuur 7.8)

Catalogus met verhuur objecten

verkoop

Catalogus met verkoop objecten

Catalogus met bedrijfsruimten

starters

Bewvat het aanbod waoor starters 3

Bewvat het aanbod waoor doarstromers

Figuur 7.7 Lijst van bestaande catalogi
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Figuur 7.8 Koppel artikelen aan catalogus scherm

Catalogus Bevat het aanbod voor urgenten

Startpagina

oon alleen

geselecteerde Worige pagina || Yolgende paging
items

Vink “Toon alleen geselecteerde items” uit.

Nu krijgt u de complete lijst van artikelen te zien. (Figuur 7.9)

Klik op de naam van het artikel om de vink-optie te activeren. (Figuur 7.10)
Vink het artikel aan dat aan deze catalogus gekoppeld moet worden.

Klik op “Opslaan”.

Het artikel is gekoppeld aan de catalogus en is zichtbaar op de website.

R
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Figuur 7.9 Lijst artikelen

Startpaging

Zatalogus

at het aanbod voor urgenten

Geselecteerd mm Yerkoopprijs Catalogusprijs Adviesprijs

315001 Doorstromers 447,90
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geselecteerde Code Warige pading || Waolgende paging
items
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Figuur 7.10 Artikel koppelen aan catalogus

Diru
Opslaan.

Startpagina

Catalogus

at het aanbo

woor urgenten

Geselecteerd mm Yerkoopprijs Catalogusprijs Adviesprijs

318001 Croarstromers 447,99

318002 Doorstrormers 352,71

315003 urgenten 426,38

318005 Doorstrormers 401,42
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geselecteerda Code | Woride pading || Waolgende pagina
items
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Hoofdstuk 8 Onderhouden meertalige website

In dit hoofdstuk wordt uitgelegd hoe u uw meertalige website kunt onderhouden. Een

meertalige website houdt in dat de bezoekers op uw site een taal kunnen kiezen waarin zij de
site willen bekijken/lezen. De vertalingen van uw content en menu’s vult u zelf in via het

onderhoudsysteem.

Resultsites 4 heeft de mogelijkheid om uw site in de gewenste talen weer te geven, dit kan

bijvoorbeeld de volgende talen zijn: Nederlands, Engels en Frans. Het aanzetten van de

meertaligheid gebeurd door Netfields. Wanneer de drie voorbeeldtalen zijn geactiveerd krijgt
elk onderhoudscherm van een functionaliteit drie tabs: "NL”, "EN” en “FR”. Deze tabs geven de
taal aan. Wanneer u op een tab klikt komt u in het onderhoudscherm van de gekozen taal

terecht.

In de voorbeelden wordt gebruik gemaakt voor het vertalen van de site in het Engels. Deze
voorbeelden en stappen gelden ook voor de vertalingen in het Frans. Omdat het principe van
het onderhouden van de site in verschillende talen voor alle onderhoudschermen geldt. Wordt

in dit hoofdstuk alleen het onderhouden van het menu en vrije pagina uitgelegd.

8.1 Menu vertalen

Ga naar het onderhoudscherm: http://www.uwdomeinnaam.nl/startpage
Klik op "Menu” deze staat onder "“webmasters”.

WN =

de menu-item “Wie zijn wij?”.

4. U komt in het onderhoudscherm van de menu-item terecht. (Figuur 8.1)

5. U ziet een aantal Tabs genaamd: NL, EN, FR. De NL-tab is donkerpaars, dit is de
actieve taal van het menu-itemonderhoud.

6. Klik op de tab “"EN” en het menu-itemonderhoud voor de Engelse taal wordt
geactiveerd. (Figuur 8.2)

7. U ziet dat de velden “Volgorde”, “Applicatie” en “parameters” al gevuld zijn. Deze

gegevens zijn voor alle talen gelijk ("EN”, “"FR"”, *NL"). Wanneer u bijvoorbeeld deze
velden wijzigt in het Engelse menu-itemonderhoud, gelden deze wijzigingen ook voor

\\NL" en A\ FR".

8. Het veld "Naam van het menupad” is leeg. Hier vult u de vertaling in van de menu-
item. In ons voorbeeld wordt de engelse vertaling van “Wie zijn wij?” “Who we are”.

(Figuur 8.3)
9. Kilik op “Opslaan”.

10. Wanneer u uw website gaat bekijken ziet u, wanneer u “Engels” kiest in uw website de

vertaalde menu-item.

Klik op een menu-item dat u wilt vertalen in het Engels. In het voorbeeld gebruiken wij

n

55 resultfactory



Figuur 8.1 Menu-itemonderhoud Nederlands
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Figuur 8.3 Menu-itemonderhoud Engels met vertaling.
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8.2 Vrije pagina’s vertalen

Vrije pagina’s in het Engels en/of Frans zetten gaat op dezelfde manier als bij menu-items.

1.
2.
3

Ga naar de Startpage.

Klik op “Vrije pagina’s”.

Kies een vrije pagina die u wilt vertalen. In het voorbeeld gebruiken wij de vrije pagina
“Wie zijn wij”.

U bent nu in het onderhoudscherm van de vrije pagina. Ook hier ziet u weer 3 tabs:
“NL”, "EN” en “FR". Standaard werkt u in de Nederlandse versie. (Figuur 8.4)

Klik op de tab "EN” om de onderhoudscherm voor de Engelse taal te activeren. (Figuur
8.5)

De “Titel” en “Uitgebreide tekst” velden zijn leeg. Vul in het “Titel”-veld uw Engelse
vertaling van de titel in en in het “Uitgebreide tekst”-veld uw Engelse vertaling in.

Klik op “Opslaan”, wanneer u klaar bent met het vullen van uw Engelse tekst.
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Figuur 8.4 Vrije pagina onderhoudscherm Nederlands.

Q0 == E=EE 0AO0 Q0N @R ==

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore
magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl
ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit
praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu
feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue
duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla
facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te
feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt
ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Figuur 8.5 Vrije pagina onderhoud Engels.

Who we are
Uitgebreide tekst

BEEE OHEO NN AR 28 E

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore
magna aliquam erat volutpat, Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl
ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit
praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi,

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu
feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue
duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat.

Duis autem wvel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla
facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te
feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt
ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.
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Hoofdstuk 9 Nieuwsbrief

In Resultsites 4 heeft u de mogelijkheid om een digitale nieuwsbrief te versturen. U kunt
bestaande tekst van vrije pagina’s of nieuwsberichten gebruiken of zelf de tekst schrijven.
Het gebruik van de nieuwsbrieffunctionaliteit wordt verder in dit hoofdstuk uitgelegd.

9.1 E-mail adressen invoeren van de inschrijvers nieuwshbrief

U kunt op 2 manieren de e-mailadressen invoeren van de mensen die de nieuwsbrieven
wensen te ontvangen:

1. Elk adres via het onderhoudscherm invoeren.
2. Importeren van een CSV bestand.

9.1.1 E-mailadressen via het onderhoudscherm invoeren

¢ Ga naar de startpagina van uw Resultsites.

e Klik op de link “Inschrijvers” deze staat onder "Nieuwsbrieven”. (Figuur 9.1)

e U krijgt een lijst te zien van de reeds ingevoerde inschrijvers. Wanneer dit nog niet is
gebeurd ziet u geen lijst, maar wel de knoppen “"Import” en "Nieuw”. (Figuur 9.2)
Klik op "Nieuw”.

U komt in het onderhoudscherm voor een inschrijver. (Figuur 9.3)
e De velden met een rood blokje ervoor zijn verplichte velden. Wanneer deze gevuld zijn
worden ze groen. De verplichte velden zijn:
- Code: vul hier een voor u begrijpelijke code in.
Voorbeeld is een afkorting van uw bedrijfsnaam met een nummer: NF0O1.
- Naam: naam van de inschrijver.
- E-mailadres: het e-mailadres waar de nieuwsbrief naartoe gestuurd mag worden.
- Voornaam.
- Achternaam.

e Wanneer u klaar bent met het invullen van de gegevens klik op "Opslaan”. U komt
weer in de lijst terecht met de ingevoerde inschrijvers. Heeft u meerdere inschrijvers
die u moet invoeren klik dan op “Opslaan/nieuw”. De inschrijver wordt opgeslagen en
u krijgt gelijk een nieuw inschrijver-onderhoudscherm te zien.

n
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Webmasters [& Result Response [&

#* Menu's #* Reactes

& Applications contactformulier
® Home

#* Gebruiker strings

ResultBasics [&
Content [ * Medewerkers

Cache legen | & Yrije pagina's
Documenten [4

Statistieken . -
| Nieuwsberichten B ettty
# Alle documenten
- | Mieuwsberichten * Categorie&n
Logoff: wehmaster Mieuwspagina's #* Opslagmedium

.
.

# Publishing policies
#* Rechten toekennen

: : & * Mieuwsbrieven
ResultCatalog # Filters (Metfields

# Definiéren catalogus onlyl
* Artikelen * Selecties [(Netfields
= Artikelgroepen only]
& Artkeleigenschappen & Inschrjvers
#* Eigenschappen * Templates (Netfields
toekennen Only)
& Koppeling artikel /
catalogus
#* Koppel document aan
artikel

Figuur 9.1 Startpagina met toegang tot de nieuwsbrieffunctionaliteit

Pagina: ([EE] 14 < 1 4 D D> DD

Code E-mail Haam

laboramal mirella@resultfactary.corm [Mirella wan Teulingen

Figuur 9.2 Lijst inschrijvers

R

60 resultfactory



[ e |

Algemeen

Geblokkeerd (l

ST —
i | | Achternaam weldhuisen

Tussenvoegsel

Opslaaninieus:
Geboortedaturm 06-03-2004

Startpagina Afdeling

Titel

Telefoon (wer) e ]
Telefoon (i) I

Zakelijk adres I Postadres I Huisadres I Afleveradres

Adres

Postbus

Postoode I (T I
provne
TR B

Figuur 9.3 Onderhoudscherm inschrijver nieuwsbrief

9.1.2 Importeren CSV-bestand

U kunt een CSV-bestand importeren naar Resultsites. U maakt een Excelsheet met de
gegevens:

E-mail, naam, voornaam, achternaam. U slaat deze op als .CSV. U kunt een voorbeeld
downloaden. De link staat op het import-scherm, links onderin. (Figuur 9.4)

Ga naar de startpagina van uw Resultsites.

Klik op de link “"Inschrijvers” deze staat onder "Nieuwsbrieven”. (Figuur 9.1)

U krijgt een lijst te zien van de reeds ingevoerde inschrijvers. Wanneer dit nog niet is
gebeurd ziet u geen lijst, maar wel de knoppen “Import” en "Nieuw”. (Figuur 9.2)
Klik op import.

U komt op de import-scherm. (Figuur 9.4)

Klik op "Bladeren”.

Kies de CSV bestand waarin uw inschrijvergegevens staan en kies op openen. (Figuur
9.5)

Klik op “Import”. (Figuur 9.6)

Het CSV-bestand wordt ingeladen en u komt terecht in de inschrijverlijst. U ziet alle
geimporteerde inschrijvers in deze lijst staan, inclusief de inschrijvers die u met de
hand heeft ingevoerd. (Figuur 9.7)

U kunt een inschrijver wijzigen door op de naam te klikken. U komt dan in het
onderhoudscherm van de inschrijver terecht.

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de inschrijvers kunt u starten met het opzetten
van de nieuwsbrief. Dit wordt beschreven in paragraaf 9.2.
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Bestondsnoam || Eedaen|

Figuur 9.4 Import scherm
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Bestand kiezen 2]

Zoeken in; IaWiltenlnstrumenten j = I'j‘ '

1 MNewDesign
homepage_preview. jpg

sias,swf

| Bgern |

SubscribersTest, csv
Bestandsnaam: ISubscribersTest.csv j Openen I
Bestandstyper: IAIIE bestanden [*.7) j Annuleren |
P

Figuur 9.5 Kies het .csv-bestand dat u wilt importeren

CivresulfactorywebsitesiWiltenInstrumenten\SubscribersTest.csv

Figuur 9.6
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laboramal

mirella@resultfactory.com

Pagina: PRI [EE] 14 444 44 4

Naam
Mirella wan Teulingen

F v

laboramaz

info@netfields.com

Mils veldhuisen

info@redlynx.com

Test naam

Figuur 9.7 De geimporteerde gegevens.

info@planet.nl
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9.2 Nieuwsbrief maken

Netfields verzorgt de layout van de nieuwsbrief-template. De template zal in de stijl van de
site of in de door u opgegeven layout worden gemaakt. Deze template kunt u gebruiken voor
al uw nieuwsbrieven.

e Ga naar de startpagina van uw Resultsites.

e Kies "Nieuwsbrieven” deze staat onder de kop “"Nieuwsbrieven”.

¢ U komt op de pagina waar een lijst wordt getoond met alle reeds gemaakte
nieuwsbrieven. (Figuur 9.8)

¢ Klik op "Nieuw” om een nieuwe nieuwsbrief op te zetten.

In het geopende scherm vult u de afzender gegevens en ontvanger gegevens in. Ook

kiest u hier de gewenste nieuwsbrief-template. (Figuur 9.9)

Vul in het veld "Code"” de naam in van de nieuwsbrief.

Kies de gewenste template.

Vul bij "Van” het e-mailadres in van de afzender.

Selecteer bij "Aan” de selectie “Inschrijvers Nieuwsbrief”’. De gegevens (e-

mailadressen) die u in het onderhoudscherm van inschrijvers heeft ingevuld worden

aan deze nieuwsbrief gekoppeld.

¢ Klik op "Opslaan”.

e U komt in het nieuwsbrief-onderhoudscherm terecht. In dit onderhoudscherm gaat u
uw nieuwsbrief vullen. (Figuur 9.10)

e Vulin het veld "Onderwerp” het onderwerp van de nieuwsbrief in. Dit krijgt de
ontvanger te zien bij het ontvangen van de nieuwsbrief.

Code Onderwerp

Mignwsbrief 1 Dit is de eerste nieuwshrief

Afdrukken

Startpaging

Terug

Figuur 9.8 Lijst nieuwsbrieven

N
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B Design template |[IElslg=lE
B (van info@laborama.nl
B |Aan Inschrijvers nieuwshrief

cliklken.

Yerwijder

Opzslaan

Startpaging

Figuur 9.9 Kiezen van de template en invullen van de verzendgegevens.

| B onderwerp Mieuwsbrief Agustus 2004

Miguwsbrief

Het | Laberama i

Beste gfullname,

Plaats hier het eerste bericht
Plaats hier het tweade bericht
Startpaging

Sl cpIrEDs Plaats hier het derde bericht

- Plaats hier het vierde bericht
ra's

13's

Evenementen

Miewwsberichten
MewsHeadlines

Figuur 9.10 Onderhoudscherm nieuwsbrief

U kunt teksten plaatsen in de nieuwsbrief die al reeds in uw Resulsites database staan.
Wilt u bijvoorbeeld de tekst van een vrije pagina in de nieuwsbrief plaatsen, volg dan de
onderstaande stappen. Deze stappen geldt ook voor het plaatsen van een reeds bestaande
nieuwsbericht.
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¢ Kies uit de combobox onder “Select Source” de optie "Pagina’s”. In het veld eronder
krijgt u een lijst te zien van alle vrije pagina’s die in uw Resultsites Database staan.
(Figuur 9.11)

e Selecteer de gewenste vrije pagina, houdt de linkermuisknop ingedrukt en sleep de
vrije pagina naar “Plaats hier uw eerste bericht”. Laat uw muiscursor boven “Plaats hier
uw eerste bericht” los. De tekst van de vrije pagina wordt getoond. (Figuur 9.11).

| B Onderwerp Nieuwshrief Agustus 2004

Miguwsbrief

Laberama

Beste $fullname,
Laborama ruimt al haar showroommeubilair op. Alles moet weg!l!
Startpaging Onder andere:

Select source:
e FTTTE
-
verhuur H

Acties —
Routebeschrijving ||

2 % Uitrekkast (apothekerskast) 2050 mm

Figuur 9.11 Content invoeren in de nieuwsbrief

U bent niet verplicht om teksten te gebruiken van vrije pagina’s of Nieuwsberichten. U kunt
ook zelf de teksten in dit onderhoudscherm invoeren. U haalt de tekst “Plaats hier uw eerste
bericht” enz. weg door deze te selecteren en op “Delete”-toets te drukken.

e Bent u klaar met het vullen van de nieuwsbrief. Klik op "Opslaan”.
In het bovenstaande voorbeeld ziet u "Beste $fullname”. U kunt uw nieuwsbrief een
persoonlijk tintje geven. $Fullname verwijst naar het veld "Naam” in het inschrijver-
onderhoudscherm. Wanneer u van alle inschrijvers de naam hebt ingevuld zal deze op de plek

“Beste $fullname” worden geplaatst als u de nieuwsbrief gaat versturen. Een voorbeeld ziet u
in de volgende paragraaf.

9.3 Het versturen van de nieuwsbrief

Is de nieuwsbrief naar tevredenheid ingevuld dan kunt u de nieuwsbrief gaan versturen.

e Klik op de knop “Verstuur”. (Figuur 9.12)
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| ij Newsletter

) ol ef Wlik higr am niewsweshriet te bewerken
il
el _
| template Laborama
M (van info@laborama.nl
M |Aan Inschrijvers niewwshrief

|:|r||-'1' rmaalt

I|||'n=_-r5tuur... te

klilleen.

Figuur 9.12

U komt in het onderhoudscherm van het versturen van nieuwsbrieven terecht. (Figuur

9.13)
Wanneer u geen lijst van adressen ziet staan in de rechter kolom, klik op de knop

“verversen” deze staat links onder in het onderhoudscherm.

Klik op de code van een inschrijver. U krijgt een voorbeeld te zien van de nieuwsbrief.
Hier ziet u dat de aanhef is veranderd in "Beste Mirella van Teulingen”. (Figuur
9.14) Dit is wat $fullname doet in de template. Wanneer u niet alle namen weet van uw
inschrijvers kunt u de aanhef verwijderen uit uw nieuwsbrief. Dit doet u in de
nieuwsbrief-onderhoudscherm, zie paragraaf 9.2.

Sluit het voorbeeldscherm.

Klik op “Verstuur” om de nieuwsbrief te versturen naar uw inschrijvers.

Wanneer het versturen is gelukt ziet u een groen vinkje voor de code. (Figuur 9.15)
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info@laborama.nl

o ) Code  [E-mail
de (De)selecteer EDdE

alles buttons, ¥ laboramal rirella@resultfactory .com
Wanneer q

¥Yerversen
ereert de lijst

osoft Internet Explorer

Beste Mirella van Teulingen,

Laborama ruimt al haar showroommeubilair op. Alles moet weg!ll

onder andere:

Figuur 9.14 Voorbeeld nieuwsbrief aan een inschrijver.
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end newsletter - Microsoft Internet Explorer

Bestand Bewerken Beeld Faworieten Extra  Help

Gvorige v = < () i | ‘QhZosken [&]Favorieten  (CfMedia o4 | e & =

info@laborarna.nl

plaat g
de (De)selecteer
alles bu E laborarnal rmirella@resultfactory.corm

Yerversen
genereert de lijst
met ad

OpnisUwW,

Terug

Startpaging

Bl Fersanaliseren

Selecteer alles

(&) Gereed I_ I_ I_ @ Internet

Figuur 9.15 Het versturen is gelukt.
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Hoofdstuk 10 Onderhoud van applicaties

10.1 Wat is een applicatie?

Elke pagina, die op de website te zien is, is een applicatie. Bij het maken van een applicatie
bepaalt u, aan de hand van templates, hoe deze pagina er uit komt te zien en welke content
(bijv. vrije pagina’s, nieuwsberichten of producten) er getoond wordt. In een template wordt
de lay-out van een pagina gedefiniéerd en aangegeven wat voor soort content voor een
applicatie gebruikt kan worden.

10.2 Onderhoud van een applicatie

Het onderhoud van een applicatie gaat als volgt:

¢ Ga naar de Startpagina van uw website.
e Klik op “Applicaties”, deze menu-optie staat onder “Applicaties”.

e De pagina die u nu ziet, is de lijst van alle applicaties die voor uw website zijn aangemaakt

(Figuur 10.1).

e Klik op de applicatie die u wil bewerken of klik op “"Nieuw” om een nieuwe applicatie aan te

maken.
e Het onderhoudscherm van de betreffende applicatie of nieuwe applicatie wordt zichtbaar
(Figuur 10.2).

TIP: In de invoervelden onder “Service”, "Appkey” en “Template”
kan een term ingevoerd worden, waarmee een specifieke selectie
van de lijst met applicaties gemaakt kan worden.

Klik op de knop “Reset” om alle applicaties weer te tonen.

@Q Virtual Applications roono: I 10 444 44 4 D DD DDD

m Service Appkey Title Template Cache ExpiresAnon... E-mail
[ ey oot | | I

- Actueel Actueel - het laatste nieuws ¥
Startpagina
Contact Contact ¥
Default Resultfactory 1440 +
Historie Historie - onze geschiedenis T8-ReadMore 1440 ¥
IReadMore Resultfactory - lees meer T8-ReadMore 1440 ¥
|Niguwsitern Niguwsitern T8-ReadMore 1440
Portal Portal - voor onze klanten Ti0 1440 7
Portfolio Portfolio - bekijk ons werk T4 1440 ¥
Producten Producten- wat bieden wij? T1 1440 ¥
Resultfactory Resultfactory - wat doen wij? T1i 1440 ¥
Resaltciss Resultsites - ons content T1 1440 |v
rmanagement systeem

Resultware ssts#!'ﬁﬁzrpelaﬁ?rin T 1440
Support Support - vragen of opmerkingen?, 1440 i 4
vacatures vacatures - wie zoeken wij? T1 1440 v

Figuur 10.1 Lijst met applicaties
10.3 Het onderhoudscherm in detail

Het onderhoudscherm is opgedeeld in vier tabs. Application is de hoofdtab, waar alle
verplichte velden staan. Note kan gebruikt worden als een optioneel tekstveld en wordt
standaard niet getoond op een pagina. Sommige applicaties, zoals formulieren, versturen e-
mail. De noodzakelijke velden staan in de tab Email. De tab Archive biedt de mogelijkheid
om de configuratie van de applicatie op te slaan.
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Metaset default - Standaard set voor zoekmachine optimalisatie

| Opslaaninieuw d e

0 Resultsites - ons content management systeem
Omschrijving

‘ =|=[=]8]/|ule 0] Alar] A== [ <

Please select the
template to apply:
|Template 1 .I

Apply now

T S==]= 6]/ |ule 0] Aar] A k== ]
Add to archive

Blrrecrase |
Blsubmens |

Figuur 10.2 Onderhoudscherm van een applicatie

Hieronder wordt de betekenis van de knoppen en velden uitgelegd.

Nieuw: Maak een nieuwe applicatie aan.

Verwijder: Verwijder de huidige applicatie.

Opslaan: Sla de wijzigingen in de applicatie op.

Opslaan/Nieuw: Sla de wijzigingen op en maak een nieuwe applicatie aan.
Terug: Ga terug naar het applicatie overzicht.

Startpagina: Ga terug naar de startpagina van het onderhoudsysteem.
Select en apply Hiermee selecteert u een template en past deze toe op de
template: applicatie.

Add to archive: Archiveer de huidige configuratie van de applicatie.

10.3.2 Application tab

Application: Dit veld is de naam voor de applicatie. Het is tevens de naam van de
uiteindelijke pagina. Bijvoorbeeld, de applicatie in Figuur 10.2 krijgt als
bestandsnaam resultsites.aspx. Elke applicatie heeft een unieke naam.

Application is een verplicht veld.

Bij gebruik van meerdere woorden in de naam van de applicatie,

moeten

deze gescheiden worden door -. Bijvoorbeeld: over-ons. Zoekmachines
doorzoeken ook bestandsnamen op trefwoorden en een - wordt gezien
als een spatie. De afzonderlijke woorden kunnen zo beter herkend worden

door de zoekmachines.

Service: Dit veld is de service van de applicatie. "Root” is de standaard service
voor een applicatie en hoeft normaal gesproken niet gewijzigd te worden.
Thema: in dit veld kunt u, als u thema’s op uw site gebruikt, een thema aan de

applicatie koppelen. Selecteer een thema in het uitklapmenu.

Query string: Dit veld wordt gebruikt om variabelen mee te geven aan de URL van de
applicatie. De meeste variabelen kunnen nu worden meegegeven in de
parameter velden van de applicatie. Gebruik deze in plaats van het

“Query string” veld.

Metaset: Dit veld geeft aan welke meta set voor deze applicatie gebruikt moet
worden. Selecteer een meta set in het uitklapmenu. In de meta set
worden onder andere de description en keywords meta tags gedefinieerd.
Deze meta tags worden gebruikt om de vindbaarheid van de pagina in RF

72

resultfactory



zoekmachines te bevorderen.
Zie Hoofdstuk 11 voor meer informatie over meta sets.

Titel: Dit veld is de titel van de applicatie. Deze komt in de titelbalk van de
browser te staan. Titel is een verplicht veld.
Maak een titel die relevant is voor de content van de pagina. Voor
zoekmachines is het belangrijk dat de gewenste zoektermen aan het
begin van de titel staan. Gebruik niet meer dan 70 karakters voor de titel.
Als u de domein- of bedrijfsnaam in de titel wil zetten, plaats deze aan
het eind van de titel.

Omschrijving: In dit veld kan een omschrijving van de applicatie ingevuld worden. De
omschrijving wordt niet standaard getoond in een pagina. Meer informatie
over het opmaken van vrije tekst vindt u in Hoofdstuk 2.

Caption: In dit veld kan een extra tekst worden ingevoerd. Caption wordt niet
standaard getoond in een pagina. Meer informatie over het opmaken van
vrije tekst vindt u in Hoofdstuk 2.

De velden “Titel”, *Omschrijving” en “Caption” zijn taal afhankelijk en staan, indien er
meerdere taalopties beschikbaar zijn, per taal in een tab. Op elke taaltab moeten deze velden
opnieuw worden ingevuld.

Template toevoegen:

Kies een template uit het uitklapmenu aan de linkerkant en klik op “"Apply now”. Er verschijnt
een pop-up venster met het bericht “"Are you sure you want to apply this template?”. Klik op
“OK".

Daarna verschijnt nog een pop-up venster met het bericht “All parameters will be deleted.
Continue?” Hiermee worden parameters die niet in de template staan verwijderd. Parameters
die wel in de template staan, behouden hun ingevoerde waarde. Klik op “"OK".

Als u de applicatie nog niet had opgeslagen, dan wordt nu een leeg onderhoudscherm
getoond. De applicatie is echter wel opgeslagen. Ga terug naar het applicatie overzicht en
selecteer de applicatie.

U kan nu de parameters voor de applicatie invullen.

Parameters:

Onder het veld caption staan de parameters voor de applicatie. Met deze parameters kan,
bijvoorbeeld, worden aangegeven welke vrije pagina, nieuwsbericht of afbeelding gebruikt
moet worden voor de applicatie. Deze worden aangemaakt als een template wordt
geselecteerd voor de applicatie. In het onderhoudscherm van een nieuwe applicatie worden
deze dus niet getoond.

U kan zelf ook parameters toevoegen aan een applicatie.

Indien er een “Browse” knop achter de parameter staat, dan kan hiermee een parameter
geselecteerd worden. Klik op “Browse” en klik, in het nieuwe venster, op één van de namen in
de lijst om deze te selecteren voor de parameter.

De parameters staan standaard op “private”, wat betekent dat de betreffende parameter niet
door een applicatie gewijzigd mag worden. Vink deze optie uit om dit wel toe te staan.

Bent u klaar met uw wijzigingen, klik dan op op de button “opslaan”.
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@ pagina: IR 14 444 44 4 D> DD DDD

Omschrijving

site .t

site.overons

site .uwvoordeel

site testimonials

site .werkwijze
site.aanschaf

site fag
site.nieuwsbrief
site.dyn_onderneming
site.dyn_snelgroeiend
site.dyn_seizoengevoelig
hte.dyn_investhenor

Figuur 10.3 Browse venster

10.3.3 Note tab

Note: Dit is een extra tekst veld voor de applicatie. Note wordt standaard niet getoond in een
pagina. Meer informatie over het opmaken van vrije tekst vindt u in Hoofdstuk 2.
Bij meerdere talen heeft elke taal een eigen tab die ieder ingevuld moeten worden.

[ EEE]=]=]6 ] [u]e [ A [a+ A== m]

Figuur 10.4 Note tab van de applicatie

10.3.4 Email tab

In de e-mail tab wordt aangegeven of de applicatie een e-mail moet versturen. Deze optie

wordt gebruikt voor bijvoorbeeld contactformulieren.

Send email: Vink deze optie aan om aan te geven dat er een e-mail moet worden
verstuurd met deze applicatie.

From: In dit veld geeft u de afzender op van het bericht. Er moet een e-mail adres in
dit veld staan. Als u meer dan alleen een e-mailadres invult dan moet het
e-mailadres tussen <> staan. Bijvoorbeeld: “Informatie
<info@mijndomeinnaam.nl>". From is een verplicht veld.

Subject: In dit veld vult u het onderwerp van de e-mail in. Subject is een verplicht
veld.

To: in dit veld vult u het e-mailadres van de ontvanger van de e-mail in. To is een
verplicht veld.

CC: In dit veld kunt u e-mailadressen van extra ontvangers van de e-mail
invoeren.

BCC: In dit veld kunt u e-mailadressen van extra ontvangers van de e-mail

invoeren, die niet als ontvanger getoond moeten worden.
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@ send email
support@resultfactory.com

support@resultfactory.com

Figuur 10.5 E-mail tab van de applicatie

10.3.5 Archive tab

De archive tab wordt gebruikt om parameter waarden van de applicatie te archiveren. De tab
toon het overzicht van gearchiveerde versies van de applicatie (Figuur 10.6).
Het gebruik van een archief is niet standaard geimplementeerd.

Add to Klik op de button “Add to archive” om de huidige configuratie van de applicatie

archive: te archiveren. Het onderhoudscherm van de gearchiveerde versie wordt getoond
(Figuur 10.7).

Edit: Toont het onderhoudscherm van de gearchiveerde versie (Figuur 10.7)

5 3 \ Y
Niguw g " “  Archive

Created

Code g
“ i Portfolio.1 18-04-2007 14:23

Verwijder
Opslaan
Opslaan/nieuw

Terug

Startpagina

Please select the
template to apply:

Template 4 vI
Apply now

Add to archive

Figuur 10.6 Archive tab van de applicatie

10.3.6 Onderhoudscherm van archief

Nieuw: Maak nieuwe archiefversie aan. Deze nieuwe archiefversie heeft geen
parameters.

Verwijder: Verwijder de archiefversie.

Opslaan: Sla de wijzigingen in deze archiefversie op.

Opslaan/Nieuw: Sla de wijzigingen op en open een nieuwe archiefversie.

Terug: Ga terug naar het applicatie onderhoudscherm.

Startpagina: Ga terug naar de startpagina.

Code: Dit veld is de naam van deze applicatie versie. Code is een verplicht veld.

Display order: Dit veld geeft aan op welke plaats de archiefversie wordt getoond. Display
order is een verplicht veld.

Image: In dit veld kan een afbeelding toegevoegd worden, die gekoppeld is aan

deze archiefversie. De afbeelding wordt rechtsboven getoond. Klik op de
knop “browse” om een afbeelding te selecteren.
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Browse...

| Opslaan

Opslaaninieuw Bl |Freepage portfolio iv|
Bl (Hostname www .parcelware.nl ]

Startpagina

Figuur 10.7 Onderhoudscherm van archief.

10.4 Een nieuwe applicatie toevoegen

Het invoeren van een nieuwe applicatie gaat als volgt (zie paragraaf 10.3 voor meer
informatie over de velden in het onderhoudscherm):

e Klik op de knop “"Nieuw” in het applicatie overzicht of onderhoudscherm.
e Vul bij “Application” een naam voor de applicatie in.

o Selecteer bij “"Service” de service. Normaal gesproken is dit “root”.

e Selecteer bij "Metaset” een meta set voor de applicatie.

Vul bij “Titel” de titel van de applicatie in.

Klik op “"Opslaan” om de wijzigingen op te slaan.

Selecteer een template en klik op “Apply now”.

Klik op "OK" bij beide pop-up vensters getoond worden.

Vul de nieuw gemaakte parameters in.

Klik op “"Opslaan” om de wijzigingen op te slaan.
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Hoofdstuk 11 Onderhoud van meta sets

11.1 Wat zijn meta sets?

Een meta set is een verzameling elementen met informatie over de content van een pagina.
Deze informatie, meta tags genaamd, staat in de bron van een webpagina.

Zoekmachines gebruiken, naast de content, deze informatie om een pagina te kunnen
categoriseren.

Als u de vindbaarheid van uw site op bepaalde zoektermen wil verbeteren dan plaatst u deze
in de tags van een meta set. Omdat het mogelijk is om meerdere meta sets te definiéren,
kunt u voor elk deel van de website een relevante meta set gebruiken. Door zoektermen te
gebruiken die verband houden met de content van een pagina, verbetert u de vindbaarheid
van de pagina.

Bij het onderhoud van een applicatie kunt u een meta set koppelen aan de applicatie.

11.2 Onderhoud van een meta set

Het onderhoud van een meta set gaat als volgt:

e Ga naar de Startpagina van uw website.

e Klik op “"Meta sets (SEO)"”, deze menu-optie staat onder "Webmasters”.

e De pagina die u nu ziet, is de lijst van alle meta sets die voor uw website zijn aangemaakt
(Figuur 11.1).

e Klik op de meta set die u wil bewerken of klik op *Nieuw” om een nieuwe meta set aan te
maken.

e Het onderhoudscherm van de betreffende meta set of de nieuwe meta set wordt zichtbaar
(Figuur 11.2).

@ Meta sets pagina: FEE] 14 444 44 4 D> DD DDD

Code Omschrijving

default |Standaard set voor zoekmachine optimalisatie

Startpagina

Figuur 11.1 Lijst met meta sets

11.3 Het onderhoudscherm in detail

Het onderhoudscherm van de meta set bestaat uit twee tabs. De tab General bevat de naam
en omschrijving van de meta set (Figuur 11.2). Bij de tab Tags worden de meta tags
gedefiniéerd (Figuur 11.3).

Hieronder wordt de betekenis van de knoppen en velden uitgelegd.

Nieuw: Maak een nieuwe meta set aan.

Verwijder: Verwijder de huidige meta set.

Opslaan: Sla de wijzigingen in de meta set op.

Opslaan/Nieuw: Sla de wijzigingen op en maak een nieuwe meta set aan.
Terug: Ga terug naar het meta set overzicht.

Startpagina: Ga terug naar de startpagina van het onderhoudsysteem.
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| Standaard set voor zoekmachine optimalisatie
Opslaan/nieuw

| Startpagina

Figuur 11.2 Onderhoudscherm van de meta set

11.3.2 General tab

Code: Dit veld bevat de naam van de meta set. Code is een verplicht veld.

Description: In dit veld kan een korte beschrijving van de meta set ingevuld worden.
Description is taal afhankelijk en staat, indien er meerdere taalopties
beschikbaar zijn, per taal in een tab. Op elke taaltab moeten dit veld opnieuw
ingevuld worden.

In het onderhoudscherm van een applicatie wordt bij "Metasets” de code en description van de
meta sets in een uitklapmenu getoond.

“ keywords resultware, resultsites sites, database gestuurde websites, dynamische websites, dynamische

website, functionele nctionele websites, xslt, xml, xml| webservices, webdesian rotterdam, sql
server, projecten, .net projecten, e-business, microsoft intranet, intranet, portal, portals, corporate
portals, microsoft portal, exact software, microsoft partner, Godfried Seegers, ASP, extranet, Van Nelle

| Opslaaninieuw ﬁ description Resultfactory is gespecialiseerd in e-Business integratie voor uw bedrijf. Dat wil zeggen: top kwaliteit e-

Business gebaseerd op standaardsoftware, snelle implementatie en een eerlijke prijs.

Startpagina

Figuur 11.3 Tags tab van het meta set onderhoudscherm

11.3.3 Tags tab

Deze tab toon het overzicht van de meta tags die in deze meta set zijn aangemaakt. Het
overzicht geeft de naam en de content van elke meta tag.

Edit: Wijzig een bestaande meta tag.
Nieuw: Maak een nieuwe meta tag aan.

e .

. Resultfactory is gespecialiseerd in e-Business integratie voor uw bedrijf. Dat wil zeggen: top
kwaliteit e-Business gebaseerd op standaardsoftware, snelle implementatie en een eerlijke prijs.

| Opslaaninieuw
l Startpagina
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Figuur 11.4 Onderhoudscherm van de meta tag

11.3.4 Onderhoudscherm van de meta tag

Meta tags worden geplaatst in de broncode van een pagina en bevatten informatie over de
content van de pagina. Deze informatie wordt onder andere door zoekmachines gebruikt om
de pagina te categoriseren. Door trefwoorden en een tekst te gebruiken, die gerelateerd is aan
de content, wordt de vindbaarheid van een pagina in een zoekmachine sterk verbeterd.

Nieuw:
Verwijder:
Opslaan:

Maak een nieuwe meta tag aan.
Verwijder de huidige meta tag.
Sla de wijzigingen in de meta tag op.

Opslaan/Nieuw: Sla de wijzigingen op en maak een nieuwe meta tag aan.

Terug:
Startpagina:

Name:
Content:

Ga terug naar het meta set onderhoudscherm.
Ga terug naar de startpagina van het onderhoudsysteem.

In dit uitklapmenu kan het type meta tag gekozen worden.
Hier vult u de content voor de meta tag in. Zie de beschrijving van de
meta tags voor meer informatie over de content van een meta tag.

De volgende meta tags worden gebruikt in de meta set:

keywords:

description:

robots:

Het World Wide

Deze meta tag is een verzameling trefwoorden die relevant is voor de content
van de pagina. Het meer dan drie keer herhalen van trefwoorden of het
gebruik van een te lange lijst van trefwoorden kan door zoekmachines
beschouwd worden als spam, waardoor deze de pagina kunnen negeren.
Trefwoorden voorbij de 300 karakters voegen weinig toe aan de vindbaarheid.
Trefwoorden worden gescheiden met %,”.

Naast de trefwoorden die hier worden ingevuld, worden ook de trefwoorden,
die aan een vrije pagina of nieuwsbericht zijn toegekend, in de broncode van
de pagina geplaatst. Zie respectievelijk Hoofdstuk 3 en paragraaf 4.2 voor
meer informatie over deze trefwoorden.

Bij deze meta tag kunt u een korte omschrijving van de pagina en/of de site
invoeren. Vaak wordt deze tag getoond in de zoekresultatenpagina van
zoekmachines, dus het is van belang dat hier een goede omschrijving staat.
Probeer bij het maken van de omschrijving binnen de 150 karakters te blijven
en plaats relevante zoektermen aan het begin van de omschrijving. Vermijd
herhaling van zoektermen, dit kan door zoekmachines als spam beschouwd
worden.

Bij deze meta tag kan worden aangegeven dat zoekmachines de pagina
mogen indexeren of de links in de pagina mogen volgen. Deze tag heeft de
volgende opties:

Pagina indexeren, volg alle links op de pagina: index, follow

Pagina alleen indexeren: index, nofollow

Pagina niet indexeren, volg alle links op de pagina: noindex, follow

Pagina niet indexeren, geen links volgen: noindex, nofollow

Web Consortium (www.w3.0rg) raadt aan om deze drie meta tags in ieder

geval te gebruiken om de vindbaarheid van een website te verbeteren. Voor zoekmachines is

“Description” de

belangrijkste meta tag.

De meta tags hieronder geven ook extra informatie, maar niet alle zoekmachines gebruiken

deze informatie.
expires:

author:
publisher:

Deze meta tag geeft aan wanneer de content op een pagina verloopt. Voor
een zoekmachine kan dit betekenen dat na de opgegeven datum de pagina
opnieuw geindexeerd moet worden.

Deze meta tag geeft aan wie de auteur van de content is.

Deze meta tag geeft aan wie de uitgever van de content is.

79 resultfac

R

tory


http://www.w3.org/

copyright: Deze meta tag bevat een korte copyright omschrijving.
page-topics: Deze meta tag geeft aan wat het onderwerp van de pagina is. Dit kan door

zoekmachines gebruikt worden om de pagina te categoriseren.

audience: Bij deze meta tag kan aangegeven worden voor welk publiek de content is.
page-type: Deze meta tag geeft aan wat voor soort content de pagina bevat, bijvoorbeeld

beeldmateriaal, software downloads, of product informatie.

Meer informatie over meta tags kunt u vinden op:

Wikipedia (http://en.wikipedia.org/wiki/Metatags)

Handleiding HTML (http://www.handleidinghtml.nl/html/elementen/meta.html)

World Wide Web Consortium (http://www.w3.0rg/TR/html401/struct/global.html#h-7.4.4)

11.4 Meta set toevoegen

Klik op “"Nieuw” in de “"Meta sets” pagina of in de onderhoudpagina van een meta set om
een nieuwe meta set aan te maken.

Vul bij "Code” de naam van de meta set in. Code is een verplicht veld.

Vul bij "Beschrijving” een omschrijving van de meta set in.

Klik op “"Opslaan” om de nieuwe meta set op te slaan.

Klik in de meta set lijst op de opgeslagen meta set en selecteer de “Tags” tab.

De “Tags” tab wordt getoond (Figuur 11.3).

Klik in de tab op “"Nieuw” om een meta tag toe te voegen.

Het onderhoudscherm van de meta tag wordt getoond (Figuur 11.4).

Selecteer bij "Name” de gewenste meta tag in het uitklapmenu.

Vul bij "Content” de gewenste content in.

Klik op “"Opslaan” om de meta tag op te slaan. Klik op “"Opslaan/nieuw” om de meta tag op
te slaan en daarna een nieuwe meta tag aan te maken.

Sla, nadat alle meta tags zijn toegevoegd, de meta set opnieuw op.
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Hoofdstuk 12 Veelgestelde vragen

Resultsites biedt de mogelijkheid tot het aanmaken van “Veelgestelde vragen”, oftewel FAQ
(Frequently Asked Questions). Bij het aanmaken van een vraag kunnen vraag en antwoord in
hetzelfde onderhoudscherm toegevoegd worden. De vragen kunnen aan één of meerdere
categorieén worden gekoppeld.

Om een categorie met vraag en antwoorden te tonen op de site, moet er een applicatie
aangemaakt worden, die is afgeleid van het template "FAQ” (zie ook Hoofdstuk 10, paragraaf
10.4).

Het aanmaken van meest gestelde vragen bestaat uit drie stappen:
1. Categorieén aanmaken

2. Vraag aanmaken

3. Applicatie aanmaken

Als de categorieén en bijbehorende applicaties al bestaan dan hoeft u alleen stap 2 te
doorlopen.

12.1 Categorieén aanmaken

De vragen kunnen gegroepeerd worden met behulp van categorieén. Om een nieuwe categorie

aan te maken, doorloop je de volgende stappen:

o Klik op de startpagina van het CMS op het menu-item “FAQ categorieén” in het blok
“"FAQs"”. U gaat naar de overzichtspagina met de FAQ categorieén.

e Klik op de button “Nieuw” om een nieuwe categorie aan te maken of klik op een bestaande
categorie om deze te wijzigen. U gaat naar het onderhoudscherm van de categorie.

e Vul in het onderhoudscherm de code en de omschrijving in.

¢ Klik op de knop “Opslaan” om de wijzigingen op te slaan.

@9 Frequently Asked Question Category
'JVZ\Q Category

mlcode |
| oo — TN

[ sarwens |

Figuur 12.1 Onderhoudscherm van de veelgestelde vragen categorie

In het onderhoudscherm kunnen de volgende velden worden ingevuld:

Code: De code van de categorie. Dit is een verplicht veld.

Foto: Een optionele foto bij de categorie. De FAQ template bepaalt of de foto
getoond wordt. Dit kan per site verschillen.

Omschrijving: Omschrijving van de categorie. De omschrijving wordt op de pagina met
veelgestelde vragen getoond.

12.2 Vragen aanmaken

Nu de categorieén zijn aangemaakt, kunnen de vragen worden ingevoerd. Om een vraag aan
te maken, doorloopt u de volgende stappen:
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Klik op de startpagina van het CMS op het menu-item “Veelgestelde vragen” in het blok

“"FAQs”. U gaat naar de overzichtspagina met veelgestelde vragen.

e Kilik op de button “"Nieuw” om een nieuwe vraag aan te maken of klik op een bestaande
vraag om deze te wijzigen. U gaat naar het onderhoudscherm van de categorie.

e Vul op de tab "FAQ"” de code, de vraag en het antwoord in de betreffende velden.
Vink op de tab “Publicatie” aan in welke categorieén de vraag getoond moet worden.

e Kilik op "Opslaan” om de wijzigingen op te slaan of klik op "Opslaan/nieuw” om na het
opslaan een nieuwe vraag aan te maken.

~ Fontfamily ~ Fontsize =
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Figuur 12.2 Onderhoudscherm vraag

In het onderhoudscherm kunnen de volgende velden worden ingevuld:

Code:
Foto:

Vraag:
Antwoord:
Trefwoorden:

De code van de vraag. Dit is een verplicht veld.

Een optionele foto bij de vraag. De template “"FAQ"” bepaalt of de foto
getoond wordt. Dit kan per site verschillen.

De vraag.

Het antwoord op de veelgestelde vraag.

Dit veld wordt gebruikt voor de Resultsites zoekfunctie. Vul in het

trefwoordenveld de trefwoorden in die ook in vraag en antwoord voorkomen.

Als de zoekfunctie geimplementeerd is in uw website, maakt u gebruik van
dit veld. Wanneer een bezoeker een trefwoord invult en deze komt overeen
met wat er in het trefwoordenveld staat, dan wordt de pagina in de
resultatenlijst getoond. De trefwoorden worden ook gebruikt in de meta tag
“Description” van de pagina, zie Hoofdstuk 11, paragraaf 11.3.3 voor meer
informatie.

In de tab “Publicatie” staan de categorieén, die voor de veelgestelde vragen zijn aangemaakt.
U kunt hier aanvinken in welke categorieén de vraag moet worden getoond.

12.3 Applicaties voor veelgestelde vragen aanmaken

Om de veelgestelde vragen op de site te tonen, moet er voor elke categorie een applicatie
aangemaakt worden. Volg hiervoor de stappen zoals beschreven in Hoofdstuk 10, paragraaf
10.4, waarbij de template “"FAQ" als basis voor de pagina gebruikt wordt. Bij de in te vullen
parameters, vult u bij de parameter "Code” de code van de categorie in.
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Als de pagina is aangemaakt dan kunt u de pagina linken via een koppeling in het menu (zie
Hoofdstuk 5, paragraaf 5.2) of in een vrije pagina (zie Hoofdstuk 2, paragraaf 2.4.2).
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